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บันทึกข้อความ

ส่วนราชการ   สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาหนองคาย เขต 2
 ที่ …………………………………ลงวันที่  1  พฤษภาคม  2561
เรื่อง   ขออนุมัติยืมเงิน   (   ) ทดรองราชการ    ( /  ) เงินราชการ     (   )  เงินนอกงบประมาณ

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

เรียน   ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาหนองคาย  เขต  2



ด้วย ข้าพเจ้า  นางสาวชัชฎา  ตาลป่าหว่าน  ตำแหน่ง  เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูล สังกัด  สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาหนองคาย เขต 2 พร้มด้วย  -   มีความประสงค์ขอยืมเงิน (   )  ทดรองราชการ   ( / )  เงินราชการ  (   ) เงินนอกงบประมาณ   เพื่อ เป็นค่าใช้จ่ายในการเข้ารับการอบรมโครงการพัฒนาครู OBEC Training (ครูปองครู)  ระหว่างวันที่ 25 – 27 พฤษภาคม  2561  รวมเป็นเงินจำนวนทั้งสิ้น  6,420 บาท (หกพันสี่ร้อยยี่สิบบาทถ้วน) ดังประมาณการยืมเงินที่แนบเรียนมาพร้อมนี้  


จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ และพิจารณาอนุมัติ
(ลงชื่อ) ชัชฎา  ตาลป่าหว่าน  ผู้ยืม







     (นางสาวชัชฎา   ตาลป่าหว่าน)









    ตำแหน่ง  เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูล




                          



 ความเห็น ผู้อำนวยการโรงเรียน
 ลงชื่อ...........................................................

                                    
          

         (.......................................................)


 




  ตำแหน่ง........................................................

         
                              




 ........./................................/...........


เรียน  ผอ.สพท.นค.เขต 2                                                        คำสั่ง
- ได้ตรวจสอบแล้วปรากฏว่าบุคคลดังกล่าวไม่มีหนี้ผูกพัน                ……………………………………….……….

- เพื่อโปรดทราบและพิจารณา ดังนี้                                          ……………………………………………….


(   ) ลงนามอนุมัติในสัญญายืมเงิน                                 ………………………………………….…….


(   ) ลงนามในฎีกาเบิกเงิน                                     


(   ) ลงนามอนุมัติสั่งจ่ายเช็คเลขที่………………                   (ลงชื่อ)………………………………………..

   
  จำนวน…………..…….บาท

    
               (....................................................)
        ลงชื่อ ..............................................เจ้าหน้าที่

     ตำแหน่ง………………………….…………………….

                 .............../............./...............


   


แบบ  8500

สัญญาการยืมเงิน                             เลขที่................../.................. 

       วันครบกำหนด...........................

ยื่นต่อ ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาหนองคายเขต 2


ข้าพเจ้า นางสาวชัชฎา  ตาลป่าหว่าน    ตำแหน่ง เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูล   สังกัด สพป.หนองคาย เขต 2             จังหวัดหนองคาย มีความประสงค์ขอยืมเงินจากสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาหนองคาย เขต 2 เพื่อเป็นค่าใช้จ่ายในการเข้ารับการอบรมโครงการพัฒนาครู OBEC Training (ครูปองครู)  ระหว่างวันที่ 25 – 27 พฤษภาคม  2561  ดังรายละเอียดต่อไปนี้
1. ค่าเบี้ยเลี้ยง





    จำนวน                   720.00
2. ค่าที่พัก






    จำนวน                 1,800.00
3. ค่าพาหนะ





    จำนวน                   400.00
4. ค่าลงทะเบียน





    จำนวน
         3,500.00
(ตัวอักษร  หกพันสี่ร้อยยี่สิบบาทถ้วน)   

         รวมเป็นเงิน
        6,420.00

ข้าพเจ้าสัญญาว่าจะปฏิบัติตามระเบียบของทางราชการทุกประการ  และจะนำใบสำคัญคู่จ่ายที่ถูกต้องพร้อมทั้งเงินเหลือจ่าย (ถ้ามี) ส่งใช้ภายในกำหนดไว้ในระเบียบการเบิกจ่ายเงินจากคลัง คือ ภายใน.....................วัน  นับแต่วันที่ได้รับเงินนี้ ถ้าข้าพเจ้าไม่ส่งตามกำหนด  ข้าพเจ้ายินยอมให้หักเงินเดือน  ค่าจ้าง  เบี้ยหวัด  บำเหน็จ บำนาญ หรือเงินอื่นใดที่ข้าเจ้าพึงได้รับจากทางราชการ ชดใช้จำนวนเงินที่ยืมไปจนครบถ้วนได้ทันที
ลายมือชื่อ...................ชัชฎา............................ผู้ยืม                  วันที่................1 พฤษภาคม 2561..............


เสนอ    ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาหนองคาย เขต 2 
 ได้ตรวจสอบแล้ว เห็นสมควรอนุมัติให้ยืมตามใบยืมฉบับนี้ได้      จำนวน 6,420.00 บาท
   (หกพันสี่ร้อยยี่สิบบาทถ้วน)
ลงชื่อ.........................................................................

วันที่...................................................


คำอนุมัติ
อนุมัติให้ยืมเงินตามเงื่อนไขข้างต้นได้ เป็นเงิน  6,420.00 บาท  (หกพันสี่ร้อยยี่สิบบาทถ้วน)
ลงชื่อผู้อนุมัติ .........................................................................วันที่............................................................................


ใบรับเงิน
ได้รับเงินยืมจำนวน  6,420.00  บาท  (หกพันสี่ร้อยยี่สิบบาทถ้วน) ไปเป็นการถูกต้องแล้ว
ลงชื่อ.................ชัชฎา..............................ผู้รับเงิน วันที่..............................................................................

รายการส่งใช้เงินยืม
	ครั้งที่
	วันเดือนปี
	รายการส่งใช้
	คงค้าง
	ลายมือชื่อผู้รับ
	ใบรับเลขที่

	
	
	เงินสดหรือใบสำคัญ
	จำนวนเงิน
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


ประมาณการโครงการพัฒนาครูรูปแบบครบวงจร ของสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน
ปีงบประมาณ 2561
1.
ค่าที่พัก





จำนวน.........................บาท
2.
ค่าเบี้ยเลี้ยง




จำนวน.........................บาท
3.
ค่าเดินทาง




จำนวน.........................บาท
4.
ค่าลงทะเบียน




จำนวน.........................บาท
          





 รวมเป็นเงิน...............................บาท
ผู้ประมาณการ .......................................................
