


คํานํา 

พระราชบัญญัติการศึกษาแห�งชาติ พ.ศ. 2542 และท่ีแก�ไขเพ่ิมเติม(ฉบับท่ี 2)  พ.ศ. 2545  หมวด 5 
มาตรา 39 และพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการกระทรวงศึกษาธิการ พ.ศ. 2546  และท่ีแก�ไขเพ่ิมเติม 
(ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2553  มาตรา 8 และมาตรา 34 วรรคสอง  ได�มีการกําหนดให�มีการแบ�งเขตพ้ืนท่ีการศึกษา
ประถมศึกษาและมัธยมศึกษา ซ่ึงกระทรวงศึกษาธิการ  ได�ออกประกาศกระทรวงศึกษาธิการกําหนดให�มี
สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษา จํานวน 183 เขต และสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษา 
จํานวน 42 เขต  และได�ออกประกาศกระทรวงศึกษาธิการ  เรื่อง  การแบ�งส�วนราชการภายในสํานักงาน      
เขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษา  โดยแบ�งส�วนราชการภายในสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาเป;น  
8 กลุ�ม  และออกประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง การแบ�งส�วนราชการภายในสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา
มัธยมศึกษา เป;น 7 กลุ�ม  และเพ่ือให�การปฏิบัติงานของสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาและ
สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษา  เป;นไปอย�างมีประสิทธิภาพ  มีการพัฒนาระบบการปฏิบัติงานเพ่ือ
ยกระดับคุณภาพและมาตรฐานการปฏิบัติงาน  สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน จึงได�จัดทําคู�มือ
การปฏิบัติงานของทุกกลุ�มข้ึน นั้น 

 สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาหนองคาย เขต 2   จึงได�จัดทําคู�มือการปฏิบัติงานของ
สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาหนองคาย เขต 2    โดยอิงเนื้อหาและรายละเอียด   ตามคู�มือท่ี
สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐานได�จัดทําไว�  โดยคู�มือปฏิบัติงานฉบับนี้มีรายละเอียดของ
กระบวนงานและคู�มือข้ันตอนการปฏิบัติงานของกลุ�มนิเทศติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษา ซ่ึงเป;น
กลุ�มหนึ่งในสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาประถมศึกษาหนองคาย เขต 2   มีบทบาทอํานาจหน�าท่ี 
สําคัญ 8 ประการ ซ่ึงเก่ียวกับการพัฒนาหลักสูตร กระบวนการเรียนรู�   การวัดและประเมินผลการศึกษา การ
ประกันคุณภาพการศึกษา  การนิเทศติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษา   การพัฒนาสื่อนวัตกรรมและ
เทคโนโลยี  งานเลขานุการคณะกรรมการติดตาม  ตรวจสอบ  ประเมินผลและนิเทศการศึกษาของเขตพ้ืนท่ี
การศึกษา  และร�วมสนับสนุนการปฏิบัติงานกับหน�วยงานอ่ืนท่ีเก่ียวข�อง  จากการวิเคราะหCบทบาท อํานาจ
หน�าท่ี ตามประกาสกระทรวงศึกษาธิการ และงานอ่ืน ๆ ท่ีได�รับมอบหมาย เพ่ือให�เกิดเป;นภาระงาน 

 สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาหนองคาย เขต 2  ขอขอบคุณคณะทํางานท่ีดําเนินการ
จัดทําคู�มือการปฏิบัติงานกลุ�มนิเทศติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษา ของสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา
ประถมศึกษาหนองคาย เขต 2     ไว� ณ โอกาสนี้ 

 

     สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาหนองคาย เขต 2 

 

 



128 คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา
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1คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา
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2 คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา
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3คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา
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4 คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา
กลุมนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษา

/
/

.
 / 

/

2
1.

1. 2. 3. 4.
   

5. 6. 7. 8. 9.

1.
/

2. 3.

art_5.indd   4art_5.indd   4 4/4/2556   10:44:104/4/2556   10:44:10



5คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา
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6 คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา

กลุมนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษา
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7คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา
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8 คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา
กลุมนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษา
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9คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา
กลุมนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษา
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10 คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา
กลุมนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษา
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11คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา
กลุมนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษา
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12 คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา

กลุมนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษา
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13คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา
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14 คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา
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15คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา
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/
/

.
 / 

/

5

 (
)

3.

    
    

 

    
3.1

 

    
3.2

. 

1. 2. 3. 4.
/

5. 6. 7.

1. 2.
/

3. 4. 5.
/

/

 6.
..

..

art_5.indd   15art_5.indd   15 4/4/2556   10:44:124/4/2556   10:44:12



16 คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา
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17คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา
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18 คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา
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19คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา
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22 คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา
กลุมนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษา

1.  ( )
   

2.
 1. 

 2. 

3.

4.
      (Basic Education Curriculum) 

      (Early Childhood Education)

               (Special Education)

art_5.indd   22art_5.indd   22 4/4/2556   10:44:134/4/2556   10:44:13
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คําส่ังสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาหนองคาย เขต ๒ 
ท่ี  ๓๒๘   / ๒๕๖๐ 

เรื่อง  แต&งตั้งคณะทํางานจัดทําคู&มือการปฏิบัติงาน 
ของสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาหนองคายเขต ๒ 

 

--------------------- 
  

ตามท่ีกระทรวงศึกษาธิการ ได�ออกประกาศกระทรวงศึกษาธิการ  เรื่องการแบ�งส�วนราชการภายใน
สํานักงาน เขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาและสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษา  และสํานักงาน
คณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐานได�จัดทําคู�มือการปฏิบัติงานของสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาและ
มัธยมศึกษา เพ่ือใช�เป/นคู�มือในการปฏิบัติงาน นั้น 
 

เพ่ือให�สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาหนองคาย เขต ๒  มีคู�มือการปฏิบัติงานท่ีสดคล�องกับ 
การเปลี่ยนแปลงและเป/นไปตามแนวทางท่ี ก.พ.ร.กําหนด  และสามารถใช�คู�มือเป/นแนวทางในการปฏิบัติงานให�
บังเกิดประสิทธิภาพมีคุณภาพสูงยิ่งข้ึนได�  จึงแต�งต้ังคณะทํางานจัดทําคู�มือการปฏิบัติงานของสํานักงานเขตพ้ืนท่ี-
การศึกษาประถมศึกษาหนองคาย เขต ๒ ดังนี้ 

 

ท่ีปรึกษา 
 

๑.  ผู�อํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาหนองคาย เขต ๒   ประธาน 
๒.  รองผู�อํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาหนองคาย เขต ๒  รองประธาน 
๓.  ผู�อํานวยการกลุ�มทุกกลุ�ม/หน�วย      ท่ีปรึกษา 

 

คณะทํางานพิจารณากล่ันกรองและตรวจสอบเอกสาร 
 

๑. นายอํานวย  ทิพย9กําจร     รอง ผอ.สพป.นค.๒      ประธาน 
๒. นายชัยณรงค9  ไชยวงศ9  นักวิชาการศึกษา ชํานาญการพิเศษ    คณะทํางาน 
๓. นางกนกรัตน9  บุญผ�องศรี  นักวิชาการเงินและบัญชี ชํานาญการพิเศษ   คณะทํางาน 
๔. นายตุ<  จงรักษ9    ศึกษานิเทศก9 ชํานาญการพิเศษ     คณะทํางาน 
๕. นางราตรี ฉันทพจน9   นักวิเคราะห9นโยบายและแผน ชํานาญการพิเศษ  คณะทํางาน 
๖. นางสาวนิตยา  ตาตินิจ   นักทรัพยากรบุคคล ชํานาญการพิเศษ   คณะทํางาน 
๗. นางสาวฉวี ราชบุรี    นักวิชาการเงินและบัญชี ชํานาญการพิเศษ   คณะทํางาน 
๘. นายสัมพันธ9  พันธ9พิมพ9  นักวิเคราะห9นโยบายและแผน ชํานาญการ    คณะทํางาน 
๙. นางสุจิณล9ฎา คุยลําเจียม  นักจัดการงานท่ัวไป ชํานาญการพิเศษ    คณะทํางานและเลขานุการ 

 
 

                                                                                             คณะทํางานจัดทํา.../ 
 
 



 
 

คณะทํางานจัดทําเอกสารและรูปเล&ม 
 

๑.  นายอํานวย  ทิพย9กําจร    รอง ผอ.สพป.นค.๒  ประธาน 
๒. นายสัมพันธ9  พันธ9พิมพ9 นักวิเคราะห9นโยบายและแผน ชํานาญการ  คณะทํางาน 
๓. นายบุญเทียม  ไชยสงค9  นักจัดการงานท่ัวไป ชํานาญการ  คณะทํางาน 
๔. จอ.พชร  รักษ9มณี  นักวิเคราะห9นโยบายและแผน ปฏิบัติการ คณะทํางาน 
๕. นางสาวณัฐธยาน9  สิงหศิริ  นกัจัดการงานท่ัวไป ปฏิบัติการ คณะทํางาน 
๖. นางสาวมัทธิดา  พงษ9สุวรรณ  เจ�าหน�าท่ีบันทึกข�อมูล คณะทํางาน 
๗. นางสุจิณล9ฎา คุยลําเจียม นักจัดการงานท่ัวไป ชํานาญการพิเศษ คณะทํางานและเลขานุการ 

 

ให�คณะทํางานมีหน�าท่ีรับผิดชอบการปฏิบัติราชการตามหน�าท่ีท่ีได�กําหนดไว�ให�บรรลุผลสําเร็จ         
ตามเปFาหมาย 
 

  ท้ังนี้ตั้งแต�วันท่ี ๒  เดือน ตุลาคม   พ.ศ. ๒๕๖๐  เป/นต�นไป 
 

   สั่ง  ณ  วันท่ี   ๓๑   เดือน  ตุลาคม   พ.ศ. ๒๕๖๐ 
 
 
                                                                                    
 

                     (นายภัญIู   ภูริศรี) 
                     ผู�อํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาหนองคาย เขต ๒ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                                                                    
 

 




