
   

 

 

คู่มือการปฏิบัติงาน 

 
 
 

นางพัฒน์นรี  ผาทอง 
ต าแหน่งนกัวิเคราะห์นโยบายและแผนปฎิบัติการ  

 

(งานติดตาม ประเมินผลและรายงาน) 

 
 
 

กลุ่มนโยบายและแผน 

 
 
 
 
 

 
 

 

ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาหนองคาย เขต ๒ 
ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 

กระทรวงศึกษาธิการ 



๒ 
 

กลุ่มงานตดิตาม ประเมินผลและรายงาน 
 
 
 

 
 ๑. การติดตามผลการด าเนินงานตามนโยบายและแผน 
   ขั้นตอนและแนวการปฏิบัติ   
   ๑. ศึกษารายละเอียดแผนปฏิบัติการของเขตพื้นที่การศึกษาและสถานศึกษา 
   ๒. จัดท าแผนก ากับติดตามตามแผนการปฏิบัติประจ าปี เพื่อเร่งจัดให้มีการด าเนินการตามที่ได้ก าหนดไว้ใน
แผน 
   ๓. จัดท าแผนการติดตามการด าเนินการตามข้อตกลงผลการปฏิบัติงานของสถานศึกษา 
   ๔. ประสานแผนการติดตาม ก ากับ การนิเทศ และการตรวจราชการของเขตพื้นที่ 
 

  ผลส าเร็จท่ีคาดหวัง 
  ๑. งาน/โครงการที่ก าหนดไว้ในแผนได้มีการน าไปสู่การปฏิบัติ  
  ๒. ทราบผลการด าเนินงานระหว่างและเมื่อสิ้นสุดการด าเนินงานตามแผนงาน/งาน/โครงการ เพื่อใช้
เป็นข้อมูลประกอบการพิจารณาตัดสินใจบริหารจัดการ 
 

   กฎหมาย ระเบียบและเอกสารท่ีเกี่ยวข้อง 
   ๑. พระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ พ.ศ. ๒๕๔๒ และที่แก้ไขเพิ่มเติม  
   ๒. ระเบียบบริหารราชการกระทรวงศึกษาธิการ 
 
 ๒. การประเมินผลการด าเนินงานตามนโยบายและแผน 
   ขั้นตอนและแนวการปฏิบัติ   
   ๑. ประเมินแผนกลยุทธ์ของเขตพื้นที่การศึกษาและสถานศึกษา 
   ๒. ประเมินงาน/โครงการตามแผนปฏิบัติการประจ าปีของเขตพื้นที่การศึกษาและสถานศึกษา 
   ๓. ร่วมกับสถานศึกษาก าหนดปัจจัยหลักผลส าเร็จและตัวช้ีวัด (Key Performance Indicator : KPI) 
ของเขตพื้นที่การศึกษา (Critical Success Factors : CSF) และสถานศึกษา 
   ๔. เขตพื้นที่การศึกษาและสถานศึกษาจัดท าตัวช้ีวัดผลผลิตที่ก าหนดตามข้อตกลงผลการปฏิบัติงาน 
   ๕. ประเมินผลผลิตตามตัวช้ีวัดที่ก าหนดไว้ตามข้อตกลงผลการปฏิบัติงาน  
 

    
 

กลุ่มงานติดตาม ประเมินผลและรายงาน 

 งานตดิตามผลการด าเนินงานตามนโยบายและแผน 

งานประเมนิผลการด าเนินงานตามนโยบายและแผน 

งานรายงานผลการด าเนินงานตามนโยบายและแผน 



๓ 
 

   ผลส าเร็จท่ีคาดหวัง 
   การด าเนินงานตามแผนงาน/งาน/โครงการ ตามตัวช้ีวัดบรรลุผลส าเร็จเกิดประสิทธิภาพและ
ประสิทธิผล 
 

  กฎหมาย ระเบียบและเอกสารท่ีเกี่ยวข้อง 
 ๑. พระราชบญัญัตกิารศึกษาแห่งชาติ พ.ศ. ๒๕๔๒ และที่แก้ไขเพิ่มเตมิ  
 ๒. ระเบียบบรหิารราชการกระทรวงศึกษาธิการ 
 
 ๓. การรายงานผลการด าเนินงานตามนโยบายและแผน 
 ขั้นตอนและแนวการปฏิบัติ    
 ๑. จัดท ารายงานผลการด าเนินงานตามที่ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐานก าหนดและ
จัดส่งตามเวลาที่ก าหนด 
 ๒. จัดท ารายงานผลการประเมินเป้าหมายผลผลิตตาม ข้อตกลงผลการปฏิบัติงาน 
 ๓. จัดท ารายงานผลการด าเนินงานประจ าปีของเขตพื้นที่การศึกษา เสนอ ส านักงานคณะกรรมการ
การศึกษาข้ันพื้นฐาน และเผยแพร่สาธารณชน 
 ๔. วิเคราะห์รายงานผลการด าเนินงานประจ าปีของสถานศึกษา และจัดท าข้อสรุปเสนอคณะกรรมการ
เขตพื้นที่การศึกษา 
 

 ผลส าเร็จท่ีคาดหวัง 
 ๑. มีรายงานผลการด าเนินงานที่มีข้อมูลเพียงพอส าหรับปรับปรุงแผนกลยุทธและพัฒนาแผนการ
ด าเนินงานในปีต่อไป 
 ๒. สาธารณชนรับทราบผลการด าเนินงานของเขตพื้นที่การศึกษาและสถานศึกษา 
 

 กฎหมาย ระเบียบและเอกสารท่ีเกี่ยวข้อง 
 ๑. พระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ พ.ศ. ๒๕๔๒ และที่แก้ไขเพิ่มเติม  
     ๒. ระเบียบบริหารราชการกระทรวงศึกษาธิการ 


