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สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน ไดดําเนินการพัฒนา

ระบบจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล (Data Management Center: DMC) โดยมี

วัตถปุระสงคเพื่อใชเปนเคร่ืองมือในการจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล ขอมูลพ้ืนฐาน

โรงเรียน สําหรับการขอรับงบประมาณเงินอุดหนุนรายหัว โดยเนนการมีตัวตนอยูจริง

ในโรงเรียน ณ วันที่ ยืนยัน/รับรองขอมูลการมีตัวตน และขอมูลพื้นฐานอ่ืนๆ เพื่อใช

ใน           การประมวลผลเปนขอมูลสารสนเทศสําหรับใชในการวางแผน การบริหาร

จัดการ การกําหนดนโยบาย   การเชื่อมโยงขอมูลไปยังหนวยงานอ่ืนๆ ที่เก่ียวของ

คูมือแนวทางการบริหารจัดการขอมูลนักเรียนรายบุคคล (Data 

Management Center: DMC) ฉบบันี้ จัดทําข้ึนเพื่อใชเปนแนวทางในการปฏิบัติงาน

สําหรับโรงเรียน  สําหรับสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา    ไดใชเปนแนวทางในการ

ปฏิบัติงานใหเปนไปในแนวทางที่ถูกตอง ประกอบดวย

สวนที่ 1  แนวทางการบริหารระบบการจัดเก็บขอมูลนักเรียน

รายบุคคล (Data Management Center : DMC) 

สวนที่ 2  การบริหารระบบการจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล (Data 

Management Center : DMC) สําหรับ สถานศกึษา 

สวนที่ 3  การบริหารระบบการจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล (Data 

Management Center : DMC) สําหรับ สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา

 สวนที่ 4  ระบบกําหนดรหัสประจําตัวนักเรียนเพ่ือเขารับบริการ

การศึกษาสําหรับผูไมมีหลักฐานทะเบียนราษฎร (GCode)

สวนที่ 5   กฎหมาย ระเบียบ แนวปฏิบัติที่เก่ียวของ

ผูจัดทําหวังเปนอยางยิ่งวาคูมือแนวทางการบริหารจัดการขอมูล

นักเรียนรายบุคคล (Data Management Center: DMC) ฉบับนี้ จะเปนประโยชน

ตอผู เกี่ ยวของกับการจัดทําขอมูลกับระบบจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล 

(Data Management Center: DMC) หากมีขอผิดพลาดส่ิงหนึ่งประการใด ผูจัดทําขอ

อภัยไว ณ โอกาสนี้

 คณะผูจัดทํา
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สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ไดพัฒนาระบบจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล (Data 

Management Center: DMC) เพ่ือใชเปนเครื่องมือในการจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล ขอมูลโรงเรียน

สามารถนําขอมูลสารสนเทศไปใชในการจัดสรรงบประมาณ “เงินอุดหนุนรายหัว” การวางแผน การบริหาร

จัดการ การกําหนดนโยบาย และการตัดสินใจไดอยางมีประสิทธิภาพ โดยดําเนินการจัดเก็บขอมูลนักเรียน

รายบุคคล ดวยระบบจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล (Data Management Center: DMC) ใน 1 ป

การศึกษา จาํนวน 3 รอบ คือ 

รอบท่ี 1 ณ วันที่ 10 มิถุนายน ของทุกป (ภาคเรียนท่ี ๑)

รอบท่ี 2 ณ วันที่ 10 พฤศจิกายน ของทุกป (ภาคเรยีนที่ ๒)

รอบท่ี 3 ณ วันที่ 30 เมษายน ของปถัดไป ของทุกป (ส้ินปการศึกษา)

โดยจะมีผูที่มีบทบาทในการรายงานขอมลูนักเรียนรายบุคคลดังกลาว ดังตอไปนี้

1.   รวบรวมขอมูล บันทึก แกไขขอมูลลงในระบบการจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล (Data 

Management Center: DMC) 

2. ตรวจสอบความครบถวน และปรับปรุงขอมูล ที่ถูกตอง เปนจริง ตามชวงระยะเวลาที่กําหนด 

ในระบบจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล (Data Management Center: DMC) ใหเปนปจจุบัน

3. ยนืยันขอมูลการมตีัวตนของนักเรียนรายบุคคล ณ วันที่ยนืยันขอมูล

á¹Ç·Ò§¡ÒÃºÃÔËÒÃ¨Ñ´¡ÒÃ
ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å  (Data Management Center : DMC)

1.  แตงต้ังผูรับผิดชอบงานขอมูลสารสนเทศทางการศึกษาระบบจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล 

(Data Management Center: DMC) 

2.  กํา กับ ติดตามการรายงานขอมูลในระบบจัดเก็บขอมูลนัก เ รียนรายบุคคล (Data 

Management Center: DMC) 

3.  รายงานตรวจสอบ รับรองความถูกตองของขอมูลพื้นฐาน ขอมูลนักเรียนรายบุคคลที่มีตัวตน

อยูจริง ณ วันที่รับรองขอมูลเพ่ือขอรับเงินอุดหนุนรายหัวในระบบจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล (Data 

Management Center: DMC) ของโรงเรียน ไปยังสํานกังานเขตพ้ืนที่การศกึษา

ระบบจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล (Data Management Center : DMC)

บทบาทผูรับผิดชอบงานขอมูลสารสนเทศทางการศึกษา

บทบาทผูบริหารโรงเรียน
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1.  กํากับ ติดตาม ประสานงาน ใหคําปรึกษาเกี่ยวกับระบบจัดเก็บขอมูลนักเรียน (Data 

Management Center: DMC) กฏหมาย ระเบียบ แนวปฏิบัติที่เกี่ยวของ แกโรงเรียน

 2.  รายงานตรวจสอบ รับทราบ การยืนยัน/การรับรองขอมูลนักเรียนรายบุคคล ความถูกตองของ

ในระบบการจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล (Data Management Center: DMC) ของโรงเรียนให

ครบถวนเพื่อขอรับเงินอุดหนุนรายหัว ไปยงัสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน

บทบาทสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา

บทบาทผูบริหารสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา

             1.  กํากับ ติดตาม ตรวจสอบการรายงานขอมูลระบบจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล (Data 

Management Center: DMC) ใหเปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ แนวปฏิบัติที่เกี่ยวของ เพ่ือขอรับเงิน

อุดหนุนรายหัวของโรงเรียน
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คูมือการจัดทําขอมูลนักเรียนรายบุคคล สําหรับเจาหนาที่ขอมูลระดับโรงเรียน

ระบบการจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล (Data Management Center : DMC) สํานักนโยบายและ

แผนการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ไดพัฒนาข้ึนโดยวัตถุประสงคเพ่ือขอรับ

งบประมาณตามโครงการสนับสนุนคาใชจายในการจัดการศกึษาต้ังแตระดับอนุบาลจนจบการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 

กําหนดดําเนินการปการศึกษาละ 3 รอบ ดงันี้

รอบที่ 1     ภาคเรียนที่ 1/2564

ใชขอมูลการมีตัวตนอยูจริงของนักเรียน ณ วันท่ี 10 มิถุนายน 2564 รายการที่ตองจัดเก็บขอมูล ดังนี้

1. ปรับปรุงขอมูลพ้ืนฐานของโรงเรียน เชน ชื่อ สกุลผูอํานวยการโรงเรียน พิกัด ท่ีต้ัง ไฟฟา ประปา 

อินเทอรเน็ต คอมพวิเตอร เปนตน 

2. เพิ่มขอมูลนักเรียนที่เขาใหมซึ่งยังไมมีในฐานขอมูลระบบ DMC และนักเรียน G

3. ยายเขานักเรียนที่ยายมาจากโรงเรียนอ่ืน

4. ยายออก ออกกลางคัน จําหนายนักเรียน

5. ปรับปรุงขอมูลทั่วไปของนักเรียน ดังนี้ รายการน้ําหนักสวนสูง ความดอยโอกาส ขาดแคลน การ

เดินทาง พักนอน ประเภทนักเรียน สายการเรียน (เฉพาะ ม.ปลาย) แกไขเลขประจําตัวนักเรียน

6. ตรวจสอบขอมูลที่ดําเนินการทั้งหมด เจาหนาที่ขอมูลระดับโรงเรียนกดยืนยันขอมูล ผูบริหาร

โรงเรียนกดรับรองขอมลู และเจาหนาที่ขอมูลระดับเขตพื้นที่การศึกษากดรับทราบขอมูล 

  โรงเรียนสามารถดําเนินการจัดเก็บขอมูลไดเม่ือระบบเปด – วันที่ 10 มิถุนายน 2564  โดยระบบ    

  ปด วันที่ 10 มิถุนายน 2564 เวลา 16.30 น.

รอบที่ 2      ภาคเรียนที่ 2/2564 
ใชขอมูลการที่มตีัวตนอยูจริงของนักเรียน ณ วันที่ 10 พฤศจิกายน 2564 รายการที่ตองจัดเก็บขอมูล ดังนี้

1. ปรับปรุงขอมูลพ้ืนฐานของโรงเรียน เชน ชื่อ สกุลผูอํานวยการโรงเรียน พิกัด ท่ีต้ัง ไฟฟา ประปา 

อินเทอรเน็ต คอมพวิเตอร เปนตน 

2. เพิ่มขอมูลนักเรียนที่เขาใหมซึ่งยังไมมีในฐานขอมูลระบบ DMC และนักเรียนติด G

3. ยายเขานักเรียนที่ยายมาจากโรงเรียนอ่ืน

4. ยายออก ออกกลางคัน จําหนายนักเรียน

5. ปรับปรุงขอมูลทั่วไปของนักเรียน ดังนี้ รายการน้ําหนักสวนสูง ความดอยโอกาส ขาดแคลน การ

เดินทาง พักนอน ประเภทนักเรียน สายการเรียน (เฉพาะ ม.ปลาย) แกไขเลขประจําตัวนักเรียน

6. ตรวจสอบขอมูลที่ดําเนินการทั้งหมด เจาหนาที่ขอมูลระดับโรงเรียนกดยืนยันขอมูล ผูบริหาร

โรงเรียนกดรับรองขอมลู และเจาหนาที่ขอมูลระดับเขตพื้นที่การศึกษากดรับทราบขอมูล

โรงเรียนสามารถดาํเนนิการจัดเก็บขอมูลไดเมื่อระบบเปด –วันที่ 10 พฤศจกิายน 2564  โดยระบบ

ปด วันท่ี 10 พฤศจิกายน 2564 เวลา 16.30 น.
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คูมือการจัดทําขอมูลนกัเรียนรายบุคคล สําหรับเจาหนาท่ีขอมูลระดบัโรงเรียน

รอบที่ 3        สิ้นปการศึกษา 2564 

รายการที่ตองจัดเก็บขอมูล ดังนี้

1. ปรับปรุงขอมูลพ้ืนฐานของโรงเรียน เชน ชื่อ สกุลผูอํานวยการโรงเรียน พิกัด ท่ีต้ัง ไฟฟา ประปา 

อินเทอรเน็ต คอมพวิเตอร เปนตน 

2. เพิ่มขอมูลนักเรียนที่เขาใหมซึ่งยังไมมีในฐานขอมูลระบบ DMC และนักเรียนติด G

3. ยายเขานักเรียนที่ยายมาจากโรงเรียนอ่ืน

4. ยายออก ออกกลางคัน จําหนายนักเรียน

5. ปรับปรุงขอมูลทั่วไปของนักเรียน ดังนี้ รายการน้ําหนักสวนสูง ความดอยโอกาส ขาดแคลน การ

เดินทาง พักนอน ประเภทนักเรียน สายการเรียน (เฉพาะ ม.ปลาย) แกไขเลขประจําตัวนักเรียน

6. บันทึกการสอบไดสอบตกของนักเรียน

7. บันทึกการสอบตก ซํ้าชั้นของนกัเรียน

8. บันทึกการสอบได เรียนจบ สําหรับนักเรียนชั้น ป.6 ม.3 และ ม.6

9. ตรวจสอบขอมูลที่ดําเนินการทั้งหมด เจาหนาที่ขอมูลระดับโรงเรียนกดยืนยันขอมูล ผูบริหาร

โรงเรียนกดรับรองขอมูล และเจาหนาที่ขอมูลระดับเขตพ้ืนที่การศึกษากดรับทราบขอมูล

โรงเรียนสามารถดําเนินการจัดเก็บขอมูลไดเมื่อระบบเปด – วันท่ี 30 เมษายน 2565  โดยระบบ

ปด วันที่ 30 เมษายน 2565 เวลา 16.30 น.



8ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC

การจัดทําขอมูลนักเรียนรายบุคคลรอบท่ี 1 ภาคเรียนที่ 1/2564 

และ รอบที่ 2 ภาคเรียนท่ี 2/2564
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2) ปรับปรุงขอมูลพื้นฐาน#2 จะตองมีการปรับปรงุขอมูลใหเปนขอมูลที่ถูกตองมี 3 สวน ไดแก 

สวนที่ 1 เปนโรงเรียนสาขาของ กรณีเปนโรงเรียนสาขาหรือหองเรียนสาขาของโรงเรียนใดใหระบุ

โรงเรียนหลัก 

สวนที่ 2 เปนโรงเรียนในโครงการพระราชดําริ (เลอืกไดมากกวา 1 ขอ) 

,สวนที่ 3 ประเภทและลักษณะโครงการของโรงเรียนโครงการที่โรงเรียนเขารวม (เลือกไดมากกวา 

1 ขอ) 
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2.3 รายช่ือนักเรียนที่มีตัวตนอยูจริงในสถานศึกษา
เปนเมนูท่ีไวใชคนหาขอมูลนักเรียนที่มีตัวตนจริงในสถานศึกษา โดยเจาหนาที่ขอมูลระดับโรงเรียน สามารถ

คนหาขอมูลได โดยระบ ุเลขประจําตัวนกัเรยีน เลขประจําตัวประชาชน ชื่อ สกุล  เปนตน 

ตัวอยางคนหา จากช่ือนักเรียน



19ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC



20ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC



21ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC



22ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC



23ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC



24ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC



25ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC



26ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC



27ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC



28ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC



29ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC

- ความขาดแคลน สามารถต้ิกเลือกหัวขอที่นกัเรียนขาดแคลนไดส่ีชนิด ไดแก ขาดแคลนแบบเรียน 

อาหารกลางวัน เครื่องเขียน และเคร่ืองแบบ 

- การเดินทางมาโรงเรียน เลือกชนิดการเดินทางของนักเรียนจากที่พักอาศัยถึงโรงเรียน ไดแก เดินเทา 

พาหนะเสียคาโดยสาร พาหนะไมเสียคาโดยสาร จักรยานยืมเรยีน 

- ระยะเวลาเดินทาง หนวยเปนนาที เปนตัวเลขระยะเวลาการเดินทางของนักเรียนจากที่พักอาศัยถึง

โรงเรียน ตัวอยางภาพดานลางคือ 5 นาที 

- ระยะหางจากโรงเรียน หนวยเปนเมตร เปนตัวเลขระยะหางจากที่พกัอาศัยของนักเรียนถึงโรงเรียน 

- ความสามารถพิเศษ เปนความสามารถพเิศษของนักเรียน  
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สิ่งที่ตองดําเนินการสําหรบัการจัดทําขอมูลนักเรียนรายบุคคล รอบสิ้นปการศึกษา 2564 

1.1 ปรับปรุงขอมูลพ้ืนฐานของโรงเรยีน เชน ช่ือ สกุลผูอํานวยการโรงเรียน  พิกดั ที่ตั้ง ไฟฟา ประปา 

อินเทอรเน็ต คอมพิวเตอร เปนตน  

1.2 เพิ่มขอมูลนักเรยีนที่เขาใหมซึ่งยงัไมมีในฐานขอมูลระบบ DMC และนกัเรียนติด G 

1.3 ยายเขานักเรียนที่ยายมาจากโรงเรียนอื่น 

1.4 ยายออก ออกกลางคัน จําหนายนักเรียน 

1.5 ปรับปรุงขอมูลทั่วไปของนักเรียน ดังนี ้รายการน้ําหนักสวนสูง ความดอยโอกาส ขาดแคลน การ

เดินทาง พักนอน ประเภทนกัเรียน สายการเรียน (เฉพาะ ม.ปลาย) แกไขเลขประจําตัวนักเรียน 

1.6 บันทึกการสอบไดสอบตกของนักเรียน 

1.7 บันทึกการสอบตก ซ้ําช้ันของนักเรียน 

1.8 บันทึกการสอบได เรียนจบ สาํหรับนักเรียนช้ัน ป.6 ม.3 และ ม.6 

1.9 ตรวจสอบขอมูลที่ดาํเนินการทั้งหมด เจาหนาที่ขอมูลระดับโรงเรียนกดยืนยันขอมูล ผูบริหาร

โรงเรียนกดรับรองขอมูล และเจาหนาที่ขอมูลระดับเขตพื้นที่การศึกษากดรับทราบขอมลู 

โรงเรียนสามารถดําเนินการจัดเก็บขอมลูไดเมื่อระบบเปด – วันที่ 30 เมษายน 2565  โดยระบบปด วันที่ 

 
 

การจัดทําขอมูลนักเรียนรายบุคคลรอบสิ้นปการศึกษา 2564
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ขอควรระวังในการทําขอมูล 

1. หามยายเขาหรอืเพ่ิมนักเรียนที่สมัครเขามาหลังโรงเรียนสอบปลายภาคเด็ดขาด (นักเรียนเหลาน้ีจะ

เพ่ิมในระบบ ในปการศึกษา 2565 (10 มิถุนายน 2565) 

2. ไมตองทําการเลื่อนนักเรียน การเลื่อนชั้นระบบจะทําการเลื่อนใหจากขอมูลที่โรงเรียนทําในเมนู    

สอบได สอบตก สิ้นปการศึกษา 

3. การจบนักเรียนชั้นสูงสุด (ป.6 และ ม.3) หามใชเมนูยายออก หรือจําหนาย อยางเด็ดขาด เพราะการ

เรียนจบชั้นสูงสุดไมนับเปนการยายออก หรือจําหนาย โดยระบบจะทําการจบใหโรงเรียนเอง จาก

ขอมูลท่ีโรงเรียนทําในเมนู สอบได สอบตก สิ้นปการศึกษา 

4. ***หามเขาเมนู 2.6.1 , 2.6.2 , 2.6.3 , 2.6.4 เด็ดขาด เพราะเมนูน้ีใชกับเด็กที่ทําแขวนลอยไวปท่ีแลว 

(2562) เทาน้ัน 

5. ขอมูลนร.รายบุคคลในรอบน้ีตองเปน นร.ท่ีสอบปลายภาคเรียนท่ีโรงเรียนเทาน้ัน 

6. นร.ท่ีมาสมัครใหมปการศึกษา 2565 หามกรอกเขาระบบตอนน้ี 

7. ยายเขา/เพ่ิม ใหเขาเฉพาะนร. ท่ีสอบปลายภาคปการศึกษา 2564 กับทางโรงเรียนเทาน้ัน 

8. ยายออก/จําหนาย สามารถจําหนายนักเรียนท่ีออกกอนสอบปลายภาคปการศึกษา 2564 ได 

9. ออกกลางคัน ใหปรึกษาเขตพ้ืนที่การศึกษากอนดาํเนินการ 

10. นร.ท่ีสอบปลายภาค ที่โรงเรียนใหทําขอมูลสิ้นปในเมนู 3.2.2, 3.2.2.1, 3.2.2.2 ตามลําดับ 
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                     เขาเว็บไซต https://portal.bopp-obec.info/obec64/ > กดปุม เขาสูระบบ > 

กรอกชื่อผูใชงานและรหัสผาน 

ปรบัปรุงขอมูลพ้ืนฐานของโรงเรียน ใหเปนปจจุบัน ที่เมนูโรงเรียน > 2.2 ขอมูลพ้ืนฐานโรงเรียน ประกอบดวย

- ขอมูลพื้นฐาน 1 ใหอัพโหลดรูปภาพปายหนาโรงเรียน

- ขอมูลพ้ืนฐาน 2

- ขอมูลพ้ืนฐาน 3

- ขอมูลคอมพิวเตอร

- ขอมูลไฟฟา

- ขอมูลแหลงน้ํา

- ชั้นเรียนที่เปดสอน (ตรวจสอบวาถูกตองหรือไม)

- จํานวนหองเรยีนในแตละชั้น (ตรวจสอบวาถูกตองหรือไม)
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1.จัดทําแบบรับรองทะเบียนนักเรียนรายบุคคล (กรณีนักเรียนซ้ําซอน)  โดยตองติดรูปนักเรียน  และลงลายมือช่ือ

ใหถูกตอง (ครปูระจําช้ัน และ ผูอํานวยการโรงเรียนตองลงลายมือช่ือ) 

2. จัดเตรียมเอกสารตาง ๆ ประกอบดวย บัตรประจําตัวประชาชนนักเรยีน สําเนาสูติบัตร 

สําเนาทะเบียนบาน สําเนาบัตรประจําตัวบิดา-มารดา สําเนาบัตรประจําตัวผูปกครองนักเรียน และ

เอกสารอื่นใดที่แสดงถงึการมีตัวตนของนักเรียนที่โรงเรยีน เชน รปูถายนักเรียนคูกับปายโรงเรียน สมุด

การบาน เอกสารรับรองการมีตัวตนของนักเรียนโดยผูปกครองลงนาม (โรงเรียนจัดทําข้ึนไดเอง) ฯลฯ 

3. นําเอกสารตามขอ 1-2 ทําเปนไฟลรูปแบบ pdf  1 คน ตอ 1 ไฟล    อบัโหลดถึง  

สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน ที่เมนโูรงเรียน  >  อับโหลดเอกสารยืนยันตัวตน  

ภาพหรือสําเนาเลมทะเบยีนนักเรียน หนาที่มีชื่อนักเรียนคนดังกลาว 

เมนู 2.7.5 การยายออกนักเรียน  
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 7.ฐานะยากจน
 8.มีปญหาครอบครัว

**** กรณีนกัเรียนจบชั้นสูงสุด (ป.6 และ ม.3) หามใชเมนูนี้เพ่ือจําหนายนักเรียน เพราะระบบตองนับ

นักเรียนส้ินปการศึกษา เมื่อโรงเรียนทําเมนูสอบได สอบตก แลว ไปทําเมนูสอบไดเรียนจบ ระบบจะ

ดําเนินการสั่งจบนักเรียนชั้นสูงสุดใหโดยอัตโนมัติ****

ปรับปรุงขอมูลทั่วไปนักเรียน (เมนู 3.1) เชน

- กรอกขอมูลน้ําหนัก สวนสูง , ความดอยโอกาส,ขาดแคลน เปนตน

*** ขอมลูน้ําหนกั สวนสูง รอบสิ้นปการศึกษา 2564 นี้ตองกรอกใหมหมดทุกคน ***

บันทึกการสอบได สอบตก ของนักเรียนในรายการนี้ตองเลือกสถานะใหกับนักเรยีนทุกคนวาสอบไดหรือสอบตก

 1. เลือกชั้น และเลอืกหอง

 2. กดปุม คนหา

 3. ระบุสถานะของนักเรียนทีละคน

 4. กรอกจํานวนปที่เรียนทีละคน

 5. กรอกวันที่บนัทกึ

 6. กดปุมบนัทกึ
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บันทึกการสอบตก ซํ้าช้ัน  กรณีมีนักเรียนสอบตก ใหทําตอในเมนูสอบตก ซํ้าชั้น  โดยต๊ิกเลือกนักเรียนไมผาน

การประเมินดานใดบาง 

  1. เลือกชั้น และเลือกหอง

 2. กดปุม คนหา

 3. ต๊ิกเลือกวาไมผานการประเมินขอใดใหครบทุกคน (ยกเวนช้ันอนุบาลไมตองต๊ิก)

 4. กรอกวันที่บันทีก

 5. กดปุมบันทึก
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บันทึกการสอบได เรียนจบ สําหรับนักเรียนชั้น ป.6 และ ม.3 โดยใหทาํการเลือกวานักเรียนศึกษาตอหรือไม 

และศึกษาตอจังหวัดอะไร

1. เลือกชั้น และเลือกหอง

2. กดปุม คนหา

3. ระบุจํานวนปที่เรียน

4. ระบุการศึกษาตอ

5. ระบุศึกษาตอที่จังหวัดอะไร (ป.6)

6. กรอกวันที่บันทึก

7. กดปุมบันทึก
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- นักเรียนที่รอยายเขา/ไมสําเร็จ กรณีมตีวัอกัษรสีแดง ใหประสานโรงเรียนเดิมของนักเรยีน ยายออกจาก

ระบบ   

- นักเรียนซ้ําซอน (โรงเรียนทํายายเขา) กรณีมีตัวอักษรสีแดง  ใหตรวจสอบและยายออกจากระบบ 

- ตรวจสอบอหองเรียนผิดปกติ กรณีมีตัวอักษรสแีดง  ใหตรวจสอบเมนูขอมลูพื้นฐานโรงเรียน  

“จํานวนหองในแตละชั้น” ตรวจสอบอายุนักเรยีนรายชั้น (เรียนเร็ว,เรียนชา,หรือกรอกผิด)  ในหวัขอนี้

ถึงแมจะเปนตัวอักษรสีแดงโรงเรียนก็สามารถยืนยันขอมูล แตขอใหตรวจสอบอยางละเอียด เพราะอาจ

เกิดจากกรณีโรงเรียนเลือกช้ันเรียนผิด หรือกรอกวันเดือนปเกดินกัเรียนผิดทําใหอายุมคีวามผิดปกติ 

 

การตรวจสอบขอมลูสิ้นปการศึกษา 

- จํานวนนักเรยีนสอบได สอบตก จะตองมีจํานวนเทากับจํานวนนักเรียนทั้งหมด

- สอบได ซํ้าชั้น เม่ือรวมจาํนวนแลว จะตองมีจํานวนเทากับจาํนวนนักเรียนทั้งหมด
- สอบได จบการศึกษา เฉพาะนักเรียนชั้นอนุบาล 3 ชั้นประถมศกึษาปที่ 6 ชั้นมัธยมศึกษาปที่ 3 ชั้น

มัธยมศึกษาปที่ 6

- รอดําเนินการ กรณนีักเรียนติด 0 ร มส ซ่ึงอยูระหวางดําเนินการแกผลการเรียน

- ยังไมทําขอมูลศกึษาตอ ชั้นประถมศึกษาปที่ 6 ชั้นมธัยมศึกษาปที่ 3 ชั้นมัธยมศึกษาปที่ 6 กรณีนักเรียน

- ยังไมทําขอมูลศกึษาตอ ชั้นประถมศึกษาปที่ 6

- ยังไมทําขอมูลซ้ําชั้น ไมผานการประเมิน
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คูมือการจัดทําขอมูลนักเรียนรายบุคคล สําหรับเจาหนาที่ขอมูลระดับเขตพ้ืนที่การศึกษา

ระบบการจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล (Data Management Center : DMC) สํานักนโยบายและ

แผนการศึกษาขั้นพื้นฐาน สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน ไดพัฒนาข้ึนโดยวัตถุประสงคเพื่อขอรับ

งบประมาณตามโครงการสนับสนุนคาใชจายในการจัดการศึกษาต้ังแตระดับอนุบาลจนจบการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 

กําหนดดําเนินการปการศึกษาละ 3 รอบ ดังนี ้

1. รอบที่ 1 ภาคเรียนที่ 1/2564 ใชขอมูลการมตัีวตนอยูจริงของนกัเรียน ณ วันที่ 10 มิถุนายน 2564 

รายการท่ีตองจัดเกบ็ขอมูล ดังน้ี 

1.1 ปรับปรุงขอมูลพ้ืนฐานของโรงเรยีน เชน ช่ือ สกุลผูอํานวยการโรงเรียน  พิกดั ที่ตั้ง ไฟฟา ประปา 

อินเทอรเน็ต คอมพิวเตอร เปนตน  

1.2 เพิ่มขอมูลนักเรยีนที่เขาใหมซึ่งยงัไมมใีนฐานขอมูลระบบ DMC และนกัเรียนติด G 

1.3 ยายเขานักเรียนที่ยายมาจากโรงเรียนอื่น 

1.4 ยายออก ออกกลางคัน จําหนายนักเรียน 

1.5 ปรับปรุงขอมูลทั่วไปของนักเรยีน ดังนี ้รายการน้ําหนักสวนสูง ความดอยโอกาส ขาดแคลน การ

เดินทาง พักนอน ประเภทนกัเรียน สายการเรียน (เฉพาะ ม.ปลาย) แกไขเลขประจําตัวนักเรียน 

1.6 ตรวจสอบขอมูลที่ดาํเนินการทั้งหมด เจาหนาที่ขอมูลระดับโรงเรียนกดยืนยันขอมูล ผูบริหาร

โรงเรียนกดรับรองขอมูล และเจาหนาที่ขอมูลระดับเขตพ้ืนที่การศึกษากดรบัทราบขอมูล  

โรงเรียนสามารถดําเนนิการจัดเก็บขอมลูไดเมื่อระบบเปด – วันที่ 10 มิถุนายน 2564  โดยระบบปด 

วันที่ 10 มิถนุายน 2564 เวลา 16.30 น. 

2. รอบที่ 2 ภาคเรียนที่ 2/2564 ใชขอมูลการที่มีตัวตนอยูจริงของนักเรียน ณ วันที่ 10 พฤศจิกายน 

2564  รายการที่ตองจัดเก็บขอมูล  ดังน้ี 

2.1 ปรับปรุงขอมูลพ้ืนฐานของโรงเรยีน เชน ช่ือ สกุลผูอํานวยการโรงเรียน  พิกดั ที่ตั้ง ไฟฟา ประปา 

อินเทอรเน็ต คอมพิวเตอร เปนตน  

2.2 เพิ่มขอมูลนักเรยีนที่เขาใหมซึ่งยงัไมมใีนฐานขอมูลระบบ DMC และนกัเรียนติด G 

2.3 ยายเขานักเรียนที่ยายมาจากโรงเรียนอื่น 

2.4 ยายออก ออกกลางคัน จําหนายนักเรียน 

2.5 ปรับปรุงขอมูลทั่วไปของนักเรยีน ดังนี ้รายการน้ําหนักสวนสูง ความดอยโอกาส ขาดแคลน การ

เดินทาง พักนอน ประเภทนกัเรียน สายการเรียน (เฉพาะ ม.ปลาย) แกไขเลขประจําตัวนักเรียน 
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1. รอบที่ 2 ภาคเรียนที่ 2/2564 ใชขอมูลการที่มีตัวตนอยูจริงของนักเรียน ณ วันที่ 10 พฤศจิกายน 

2564  รายการที่ตองจัดเก็บขอมูล  ดังน้ี 

1.1 ปรับปรุงขอมูลพ้ืนฐานของโรงเรยีน เชน ช่ือ สกุลผูอํานวยการโรงเรียน  พิกดั ที่ตั้ง ไฟฟา ประปา 

อินเทอรเน็ต คอมพิวเตอร เปนตน  

1.2 เพิ่มขอมูลนักเรยีนที่เขาใหมซึ่งยงัไมมใีนฐานขอมูลระบบ DMC และนกัเรียนติด G 

1.3 ยายเขานักเรียนที่ยายมาจากโรงเรียนอื่น 

1.4 ยายออก ออกกลางคัน จําหนายนักเรียน 

1.5 ปรับปรุงขอมูลทั่วไปของนักเรยีน ดังนี ้รายการน้ําหนักสวนสูง ความดอยโอกาส ขาดแคลน การ

เดินทาง พักนอน ประเภทนกัเรียน สายการเรียน (เฉพาะ ม.ปลาย) แกไขเลขประจําตัวนักเรียน 

 

1.6 ตรวจสอบขอมูลที่ดาํเนินการทั้งหมด เจาหนาที่ขอมูลระดับโรงเรียนกดยืนยันขอมูล ผูบริหาร

โรงเรียนกดรับรองขอมูล และเจาหนาที่ขอมูลระดับเขตพ้ืนที่การศึกษากดรบัทราบขอมูล 

โรงเรียนสามารถดําเนนิการจัดเก็บขอมลูไดเมื่อระบบเปด – วันที่ 10 พฤศจิกายน 2564  โดยระบบ

ปด วันที่ 10 พฤศจิกายน 2564 เวลา 16.30 น. 

2. รอบสิ้นปการศึกษา 2564 รายการท่ีตองจดัเก็บขอมูล ดังน้ี 

2.1 ปรับปรุงขอมูลพ้ืนฐานของโรงเรยีน เชน ช่ือ สกุลผูอํานวยการโรงเรียน  พิกดั ที่ตั้ง ไฟฟา ประปา 

อินเทอรเน็ต คอมพิวเตอร เปนตน  

2.2 เพิ่มขอมูลนักเรยีนที่เขาใหมซึ่งยงัไมมใีนฐานขอมูลระบบ DMC และนกัเรียนติด G 

2.3 ยายเขานักเรียนที่ยายมาจากโรงเรียนอื่น 

2.4 ยายออก ออกกลางคัน จําหนายนักเรียน 

2.5 ปรับปรุงขอมูลทั่วไปของนักเรยีน ดังนี ้รายการน้ําหนักสวนสูง ความดอยโอกาส ขาดแคลน การ

เดินทาง พักนอน ประเภทนกัเรียน สายการเรียน (เฉพาะ ม.ปลาย) แกไขเลขประจําตัวนักเรียน 

2.6 บันทึกการสอบไดสอบตกของนักเรียน 

2.7 บันทึกการสอบตก ซ้ําช้ันของนกัเรียน 

2.8 บันทึกการสอบได เรียนจบ สาํหรับนักเรียนช้ัน ป.6 ม.3 และ ม.6 

2.9 ตรวจสอบขอมูลที่ดาํเนินการทั้งหมด เจาหนาที่ขอมูลระดับโรงเรียนกดยืนยันขอมูล ผูบริหาร

โรงเรียนกดรับรองขอมูล และเจาหนาที่ขอมูลระดับเขตพ้ืนที่การศึกษากดรบัทราบขอมูล 

โรงเรียนสามารถดําเนินการจัดเก็บขอมลูไดเมื่อระบบเปด – วันที่ 30 เมษายน 2565  โดยระบบ

ปด วันที่ 30 เมษายน 2565 เวลา 16.30 น. 
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การจัดทําขอมูลนักเรียนรายบุคคลรอบท่ี 1 ภาคเรียนที่ 1/2564

 และ รอบที่ 2 ภาคเรียนที่ 2/2564
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92ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC



93ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC



94ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC



95ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC



96ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC



97ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC



98ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC



99ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC



100ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC



101ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC



102ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC



103ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC



104ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC



105ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC



106ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC



107ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC



108ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC



109ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC



110ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC



111ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC



112ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC



113ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC



114ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC

สีของตวัเลขจํานวนมีความหมาย ดังน้ี

สีดํา คือ จํานวนขอมูลที่ครบถวนถูกตองแลว (อางอิงจากจํานวนนักเรียนทั้งหมด)

สีแดง คือ จาํนวนทีÉตอ้งกรอกหรือแกไ้ขใหค้รบถว้นทกุหวัขอ้ก่อนยืนยนั ไดแ้ก่ 

 1) นร.ทัÊงหมด  2) ชืÉอ-สกลุ  3) เลขประจาํตวันกัเรียน 

 4) เลขบตัรประชาชนทีÉผิด  5) วนัเกิด  6) เลขทีÉบา้น 

 7) หมู ่  8) ตาํบล  9) ชัÊนเรียน 

 10) ปีการศกึษา  11) สญัชาต ิ 12) เชื Êอชาต ิ

 13) ศาสนา  14) นํÊาหนกั  15) ส่วนสงู 

 16) ระยะทางจากบา้นถึงโรงเรียน  17) วิธีการเดนิทางมาโรงเรียน 

 18) ชืÉอบดิา  19) ชืÉอมารดา

สีเหลือง คือ จาํนวนขอ้มลูทีÉไมบ่งัคบักรอกใหค้รบในตอนนีÊก็สามารถยืนยนัได ้ไดแ้ก่ 

 1) ชืÉอ-สกลุ ภาษาองักฤษ  2) เลขประชาชนบดิา 3) เลขประชาชนมารดา



115ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC



116ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC



117ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC

ตรวจสอบอายนัุกเรียนรายชั้น (เรียนเร็ว ,เรียนชา หรือกรอกผิด) ในหัวขอนี้ถึงแมจะเปนตัวอักษรสีแดง

โรงเรียนก็สามารถยืนยันขอมลู แตขอใหตรวจสอบอยางละเอียด เพราะอาจเกิดจากกรณีโรงเรียนเลือกช้ันเรียนผิด 

หรือกรอกวันเดือนปเกิดนักเรียนผิดทําใหอายุมีความผิดปกติ 

 

 



118ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC

ตรวจสอบสถานะการยืนยนัขอมูล 

 - สถานะยังไมสามารถยืนยันได กรุณาแกไขขอมูลใหครบถวน 

- สถานะสามารถยืนยันขอมูลได



119ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC

เมนู รายงานการยืนยันขอมูลแตละเขต 



120ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC



121ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC



122ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC

การจัดทาํขอมูลนักเรียนรายบุคคล รอบที่ 3 ขอมูลสิ้นปการศึกษา 2564 

        การจัดทาํขอมลูส้ินปการศกึษา แนวทางดําเนินการและตรวจสอบขอมูลมลัีกษณะ

เดียวกับการจัดทําขอมูลรอบที่ 1 และรอบท่ี 2 เพิ่มเติมในสวนของเมนูปรับปรุงขอมูล เมนูยอยที่ 

3.2 ขอมลูส้ินปการศึกษา 

เมน ูปรับปรุงขอมูล 



123ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC

3.2.2.1 สอบตก ซ้ําชั้น เจาหนาที่ขอมูลระดบัเขตพื้นที่การศึกษา สามารถตรวจสอบขอมูล

นักเรียนที่สอบตก ซํ้าชั้น ดังนี้

1) ระบุรหัสโรงเรียน

2) กดคนหา 

3) ระบบจะแสดงขอมูลการสอบตก ซํ้าชั้นของนักเรียน



124ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC

3.2.2.2 สอบได เรียนจบ เจาหนาที่ขอมูลระดับเขตพ้ืนที่การศึกษา สามารถ

ตรวจสอบขอมูลนักเรียนท่ีสอบตก ซํ้าชั้น ดังนี้

1) ระบุรหัส หรือชื่อโรงเรียนท่ีตองการ

2) กดคนหา 

3) ระบบจะแสดงขอมูลการสอบได เรียนจบของนกัเรียน 



125ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC



126ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC



127ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC



128ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC



129ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC

สีของตวัเลขจาํนวนมคีวามหมาย ดังน้ี

สีดาํ คือ จํานวนขอมูลที่ครบถวนถูกตองแลว (อางอิงจากจํานวนนักเรียนทั้งหมด)

สีแดง คือ จาํนวนทีÉตอ้งกรอกหรือแกไ้ขใหค้รบถว้นทกุหวัขอ้ก่อนยืนยนั ไดแ้ก่ 

 1) นร.ทัÊงหมด  2) ชืÉอ-สกลุ  3) เลขประจาํตวันกัเรียน 

 4) เลขบตัรประชาชนทีÉผิด  5) วนัเกิด  6) เลขทีÉบา้น 

 7) หมู ่  8) ตาํบล  9) ชัÊนเรียน 

 10) ปีการศกึษา  11) สญัชาต ิ 12) เชื Êอชาต ิ

 13) ศาสนา  14) นํÊาหนกั  15) ส่วนสงู 

 16) ระยะทางจากบา้นถึงโรงเรียน  17) วิธีการเดนิทางมาโรงเรียน 

 18) ชืÉอบดิา  19) ชืÉอมารดา 

สีเหลือง คือ จาํนวนขอ้มลูทีÉไมบ่งัคบักรอกใหค้รบในตอนนีÊก็สามารถยืนยนัได ้ไดแ้ก ่

 1) ชืÉอ-สกลุ ภาษาองักฤษ 2) เลขประชาชนบดิา 3) เลขประชาชนมารดา



130ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC



131ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC



132ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC

ตรวจสอบหองเรยีนท่ีผิดปกติ หากตัวเลขเปนสีแดงตองตรวจสอบใหตรงกับจํานวนหองในเมนูพื้นฐาน

ของโรงเรียน 

ตรวจสอบอายุนักเรียนรายช้ัน (เรียนเร็ว,เรียนชา หรือกรอกผิด) ในหัวขอนี้ถึงแมจะเปนตัวอักษรสี

แดงโรงเรียนก็สามารถยืนยันขอมูล แตขอใหตรวจสอบอยางละเอียด เพราะอาจเกิดจากกรณีโรงเรียนเลือกชั้น

เรียนผิด หรือกรอกวันเดือนปเกิดนักเรียนผิดทําใหอายุมีความผิดปกติ 

ตรวจสอบการสอบได สอบตก นักเรียนปการศึกษา 2564 ดังนี้

1) จาํนวนนักเรียนที่ทําสอบได สอบตกแลว จะตองมีจํานวนเทากับจํานวนนักเรียนทั้งหมด

2) สอบได ซํ้าชั้น รอดําเนินการ เมื่อรวมจํานวนแลวจะตองมีจํานวนเทากับจํานวนนักเรียนทั้งหมด

3) สอบได จบการศึกษา จะตองเทากบัจํานวนรวมของนักเรียนชั้นอนุบาล 3 ชั้นประถมศึกษาปที่ 6 ชั้น

มัธยมศึกษาปที่ 3 และชั้นมธัยมศึกษาปที่ 6 

4) รอดําเนินการ กรณีนักเรียนติด 0 ร มส ซ่ึงอยูระหวางดําเนินการแกผลการเรยีน

5) ยังไมทําขอมูลศึกษาตอ  ระบบจะแสดงจํานวนนักเรียนชั้นประถมศึกษาปที่ 6 ชั้นมัธยมศึกษาปท่ี 3 

ชั้นมัธยมศึกษาปที่ 6 ที่โรงเรียนยังไมทําขอมูลศึกษาตอ

6) ยังไมทําขอมูลศึกษาตอจังหวัดไหน ระบบจะแสดงจํานวนขอมูลที่ยังไมทําศึกษาตอจังหวัดไหนของ

นักเรียนชั้นประถมศึกษาปที่ 6 ท่ีจบแลวเรยีนตอที่อื่น 

          7) ยังไมทําขอมูลซํ้าชั้น ไมผานการประเมิน ระบบจะแสดงจํานวนขอมูลนักเรียนที่ยังไมทําขอมูลซํ้าชั้น 

ไมผานการประเมิน



133ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC



134ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC

เมื่อโรงเรียนกดยืนยันขอมูลเรียบรอยแลว  ผูบริหารโรงเรียนกดรับรองขอมูล เจาหนาที่ระดับเขตพ้ืนที่

การศึกษากดรับทราบใหทุกโรงเรียนกอนระบบปด  
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137ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC



138ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC



139ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC



140ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC



141ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC



142ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC



143ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC



144ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC



145ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC



146ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC



147ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC



148ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC



149ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC



150ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC



151ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC



152ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC



153ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC



154ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC



155ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC



156ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC



157ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC



158ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC



159ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC



160ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC



161ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC



162ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC



163ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC



164ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC



165ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC



166ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC



167ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC



168ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC



169ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC



170ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC



171ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC



172ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC



173ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC



174ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC



175ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC



176ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC
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Ê�Ç¹·Õè  5

1. พระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545

2. กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑและวิธีการนบัอายุเด็กเพ่ือเขารับการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545

3. ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ วาดวยทะเบียนนักเรียน พ.ศ. 2535

4. ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ วาดวยหลักฐานในการรับนักเรียนนักศึกษาเขาเรียนในสถานศึกษา 

    พ.ศ. 2548

5. ประกาศกระทรวงศกึษาธิการ เร่ือง การสงเด็กเขาเรียนในสถานศึกษา  พ.ศ. 2546

6. ประกาศกระทรวงศกึษาธิการ เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการปฏิบัติสําหรับผูที่มิใชผูปกครองซ่ึงมีเด็กที่อยูใน  

    เกณฑการศึกษาภาคบังคับอาศัยอยู  พ.ศ. 2546

7. ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการผอนผันใหเด็กเขาเรียนกอนหรือหลังอายุตาม

    เกณฑการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2546

8. ประกาศกระทรวงศกึษาธิการ เร่ือง การรับนักเรียน นักศึกษาที่ไมมีหลักฐานทะเบียนราษฎรหรือ

    ไมมีสัญชาติ ลงวันที่ 31 ตุลาคม พ.ศ.2562

¡®ËÁÒÂ ÃÐàºÕÂº áÅÐá¹Ç»¯ÔºÑµÔ·Õèà¡ÕèÂÇ¢�Í§
ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å (Data Management Center : DMC)

กฎหมาย/ ระเบียบ/แนวปฏิบัติที่เก่ียวของ

การดําเนินการจัดทําระบบจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล (Data Management Center : DMC) 

ของสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน กระทรวงศึกษาธิการ เปนการดําเนินการตามระเบียบ 

กฎหมาย แนวปฏิบัติ ที่กําหนดใหสถานศึกษาดําเนินการใหเปนไปตามที่กําหนด ดังนี้



โดยมีประเดน็ท่ีเก่ียวของ ดังตอไปนี้
1. การผอนผันใหเด็กเขาเรียน มี 2 ลักษณะของการผอนผัน ไดแก การผอนผันกอนอายุตาม

เกณฑการศึกษาภาคบังคับ และการผอนผันหลังอายุตามเกณฑการศึกษาภาคบังคับ เปนไปตามแนวทาง

การดําเนินงานรับนักเรียน สังกัดสาํนักงานคณะกรรมการการศกึษาขั้นพ้ืนฐาน พ.ศ. 2556

2. การยายนกัเรียน เปนกระบวนงานทะเบียนนักเรียนที่มีการสงตอ ตอบรับนักเรียนเพ่ือเปนการ

ยืนยันวานักเรียนไดยายออกและเขาเรียนในสถานศึกษาแลว เปนไปตามแนวทางการดําเนินงานรับนักเรียน 

สังกัดสาํนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน พ.ศ. 2556

3. การติดตามเด็กเขาเรียน เปนกระบวนงานที่สถานศึกษาติดตามนักเรียนที่อายุอยูในเกณฑ

การศึกษาภาคบังคับ เขาเรียนในสถานศึกษา ซึ่งสอดคลองการพระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ 

พ.ศ. 2545 กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑและวิธ ีการนับอายุเด็กเพื่อเขารับการศึกษาภาคบังคับ         

พ.ศ. 2545 ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เร่ือง การสงเด็กเขาเรียนในสถานศึกษา พ.ศ. 2546 และประกาศ

กระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการปฏิบัติสําหรับผูที่มิใชผูปกครองซ่ึงมีเด็กที่อยูในเกณฑ

การศึกษาภาคบังคับอาศัยอยู พ.ศ. 2546

4. การจําหนายนกัเรียน เปนการดําเนินการตามแนวทางการดําเนินงานรับนักเรียน สังกัดสํานักงาน 

คณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน พ.ศ. 2556 ซึ่งกําหนดใหสถานศึกษาสามารถจําหนายนักเรียนออกจาก

ทะเบียนนักเรียน มีอยู 5 สาเหตุ คือ

1. นักเรยีนยายโรงเรียน

2. นักเรยีนถึงแกกรรม

3. นักเรยีนหยุดเรียนติดตอกันเปนเวลานาน และไมมีตวัตนอยูในพ้ืนที่

4. นักเรยีนอายุพนเกณฑการศึกษาภาคบังคับ

5. นักเรยีนเรียนจบการศึกษา

กฎหมาย ระเบียบและแนวปฏิบัติที่เก่ียวของ :

ระบบจัดเก็บขอมูลนกัเรียนรายบุคคล (Data Management Center : DMC)

พระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545 กําหนดใหการศึกษาระดับประถมศึกษาและระดับ

มัธยมศึกษาตอนตน เปนการศึกษาภาคบังคับ ที่บิดา มารดา หรือผูปกครองมีหนาที่จัดใหบุตรหรือบุคคล   

ซ่ึงอยูในความดูแลไดรับการศึกษาภาคบังคับ โดยใหเด็กซึ่งมีอายุยางเขาปเจ็ดจนถึงอายุยางเขาปที่สิบหก 

เวนแตเด็กที่สอบไดชั้นปที่เกาของการศึกษาภาคบังคับ ซ่ึงตามมาตรา 6 ใหผูปกครองรองขอใหสถานศึกษา  

มีอํานาจผอนผันใหเด็กเขาเรียนกอนหรือหลังอายุตามเกณฑการศึกษาภาคบังคับได และกระทรวง

ศึกษาธิการ ไดมปีระกาศเร่ืองการสงเด็กเขาเรยีนในสถานศึกษา พ.ศ. 2546  สาระสําคัญของกําหนดวาการผอนผัน

เด็กเขาเรียนกอนหรือหลังอายุตามเกณฑการศึกษาภาคบังคับให ผูปกครองสงคํารองตอสถานศึกษานั้น ๆ 

โดยตรง เพ่ือใหสถานศึกษาพิจารณาแตตองเปนไปตามประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เร่ือง หลักเกณฑและ

1 การผอนผันใหเด็กเขาเรียน
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วิธีการผอนผันใหเด็กเขาเรียนกอนหรอืหลังอายุตามเกณฑการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2546 ซึ่งประกาศ ณ วันที่ 13 

มิถุนายน พ.ศ. 2546 ผูไดรับมอบหมายใหรับผิดชอบงานการผอนผันใหเด็กเขาเรียน รับคําขอผอนผันตามแบบ

คํารองขอผอนผันเด็กเขาเรียนของผูปกครองนักเรียน แตงต้ังคณะกรรมการตามองคประกอบ และนําเสนอ

ตอคณะกรรมการ พิจารณาพรอมแจงผลการพิจารณาใหกับผูปกครองทราบ มขีั้นตอนมีดังนี้

 1. ลักษณะที่สามารถขอผอนผัน

การขอผอนผันใหเด็กเขาเรียนกอนอายตุามเกณฑการศึกษาภาคบังคับ ตองมีเหตุหนึ่งเหตุใด ดังนี้

1.1  เด็กเรียนจบการศกึษาระดับปฐมวัย

1.2  ในกรณีที่เด็กไมจบการศึกษาระดับปฐมวัยหรือเทียบเทา แตผูปกครองรองขอและผาน

การประเมินความพรอมทางดานสติปญญา รางกาย จิตใจ อารมณ และสังคม ตามประกาศของคณะกรรมการ 

ศึกษาธกิารจังหวัด

2. การขอผอนผันใหเด็กเขาเรียนหลังอายุตามเกณฑการศึกษาภาคบังคับตองมีเหตุหนึ่งเหตุใด ดังนี้

2.1 เด็กเจ็บปวยดวยโรคติดตอรายแรงที่เปนอุปสรรคตอการเรียนรูของเด็กหรืออาจเปน

อันตรายแกนักเรียนอ่ืนตามความเห็นของแพทย ผูซ่ึงไดรับใบอนุญาตประกอบโรคศิลปะ

2.2 เด็กเจ็บปวยและอยูในระหวางพักรักษาตัวไมสามารถเขาเรียน ในสถานศึกษาภายใน              

ส่ีสิบหาวัน นับแตวันเปดภาคเรียนแรกของปการศึกษาตามความเห็นของแพทย ผู ซ่ึงไดรับใบอนุญาต               

ประกอบโรคศิลปะ

2.3 เด็กที่มีความจําเปนอ่ืนท่ีไมสามารถเขาเรียนตามปกติไดดวย เหตุสุดวิสัยแลวแตกรณี

 3. ระยะเวลาการผอนผัน

3.1 กรณีเด็กเจ็บปวยดวยโรครายแรง หรือเจ็บปวยและอยูในระหวางพักรักษาตัวตามขอ 2.1

และ 2.2 ผอนผนัไปจนกวาเด็กจะสามารถเขาเรยีนตามปกติได

3.2 กรณีเด็กมีความจําเปนอื่น ตามขอ 2.3 ผอนผันไดครั้งละหนึ่งปการศึกษา ถามีความ

จําเปนตองผอนผันเกินกวาหนึ่งคร้ัง ใหสถานศึกษาพิจารณาจัดการศึกษาเปนพิเศษให

4. การขอผอนผันใหผูปกครองย่ืนคํารองขอผอนผันตามแบบคํารองขอผอนผันเด็กเขาเรียน (แบบ 

พฐ.18) ตอผูบริหารสถานศึกษากอนวันเปดภาคเรียนแรกของปการศึกษา ไมนอยกวา 30 วัน

5. การพิจารณาผอนผันใหสถานศึกษาพิจารณาผอนผัน โดยต้ังคณะกรรมการขึ้นคณะหนึ่งพิจารณา

ประกอบดวย ผูบริหารสถานศึกษา เปนประธาน ครูผูสอนชั้นประถมศึกษาปท่ี 1 หนึ่งคน ผูแทนกรรมการ

สถานศึกษาข้ันพ้ืนฐานอยางนอยหนึ่งคน เปนกรรมการ และใหรองผูอํานวยการหรือครูเปนกรรมการและ

เลขานุการ การวินิจฉัยใหถือเสียงขางมากในกรณีเสียงเทากันใหประธานออกเสียง เพ่ิมข้ึนหนึ่งเสียงเปน                 

เสียงชี้ขาด

6. การแจงผลการผอนผันใหสถานศึกษาแจงเปนหนังสือใหผูปกครองและรายงานคณะกรรมการ

สถานศึกษาขั้นพื้นฐานทราบตามแบบหนังสือแจงการผอนผันเด็กเขาเรียน (แบบ พฐ.18/1) และแบบ

รายงานการผอนผันใหเด็กเขาเรียนกอนหรือหลังอายุตามเกณฑการศึกษาภาคบังคับ (แบบ พฐ.18/2) 

ตามลําดับ
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หลังจากที่ผูรับผิดชอบงานผอนผันเด็กเขาเรียน ดําเนินงานตามขั้นตอนเรียบรอยแลว ใหสงตอผล     

การผอนผันเด็กเขาเรียนใหกับผูรับผิดชอบงานขอมูลสารสนเทศทางการศึกษาทราบ เพื่อรวบรวมนําไป

บันทึกในระบบจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล (Data Management Center : DMC) เมนู 3.1.8 ขอมูล

นักเรียนที่ไมสามารถจําหนายออกจากระบบจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล (Data Management Center 

: DMC) 

รายละเอียดการผอนผัน ปรากฏตามแผนภมูิขั้นตอนการผอนผันใหเด็กเขาเรียน

แผนภูมิ แสดงข้ันตอนการผอนผันใหเด็กเขาเรียน

(แบบ พฐ.18)

ผูปกครองนักเรียนรองขอผอนผัน

บันทึกขอมูลเมนู 3.1.8

ผูรับผิดชอบ DMC

สถานศึกษาแตงต้ังคณะกรรมการวินิจฉัยขอผอนผัน

ประชุมพิจารณาผลรายกรณี

สถานศึกษาแตงต้ังคณะกรรมการวินิจฉัยขอผอนผัน

ประชุมพิจารณาผลรายกรณี

3. ปวยดวยโรคติดตอ

รายแรง และเปน

อุปสรรคตอการเรียน

หรืออยูระหวางการ

รักษาตัว

4. มีเหตุจําเปน หรือ

เหตุสุดวิสัยอื่นใด     

ไมสามารถเขาเรียนได

ตามปกติได

1. จบระดับกอน

ประถมศึกษา กอน

อายุยางเขาปที่ 7

2. ไมจบระดับกอน

ประถมศึกษา 

หรือเทียบเทา

• แจงผูปกครองนักเรียนนําเด็ก

นักเรียนเขาเรียนตามปกติ         

(แบบ พฐ.18/1)

• รายงานคณะกรรมการสถานศึกษา    

ขั้นพื้นฐาน

• รายงาน สพท. (แบบ พฐ.18/2)

• แจงผลการผอนผันตอผูรับผิด DMC

• แจงผูปกครองนักเรียนนําเด็ก

นักเรียนเขาเรียนตามปกติ         

(แบบ พฐ.18/1)

• รายงานคณะกรรมการสถานศึกษา    

ขั้นพื้นฐาน

• รายงาน สพท. (แบบ พฐ.18/2)

• แจงผลการผอนผันตอผูรับผิด DMC

• แจงผูปกครองนักเรียนนําเด็กนกัเรียนเขาเรียน

ตามปกติ (แบบ พฐ.18/1)

• รายงานคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน

• รายงาน สพท. (แบบ พฐ.18/2)

• แจงผูปกครองนักเรียนนําเด็กนกัเรียนเขาเรียน

ตามปกติ (แบบ พฐ.18/1)

• รายงานคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน

• รายงาน สพท. (แบบ พฐ.18/2)

• แจงผูปกครองนักเรียนนําเด็กนกัเรียนเขาเรียน

ตามปกติ (แบบ พฐ.18/1)

• รายงานคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน

• รายงาน สพท. (แบบ พฐ.18/2)

• แจงผูปกครองนักเรียนนําเด็กนกัเรียนเขาเรียน

ตามปกติ (แบบ พฐ.18/1)

• รายงานคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน

• รายงาน สพท. (แบบ พฐ.18/2)

ผลการ

ผอนผัน

ผลการ

ผอนผัน
ผอนผัน ผอนผัน

ไมผอนผัน ไมผอนผัน
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การยายนักเรียน ดําเนินการตามแนวทางการดําเนินงานรับนักเรียน สังกัดสํานักงานคณะกรรมการการศึกษา

ขั้นพ้ืนฐาน พ.ศ. 2556 ดังนี้

1. ผูปกครองย่ืนคํารองขอยายนักเรียนตอผูบริหารสถานศึกษา (แบบ พฐ.19)

2. สถานศึกษาทําหนังสือสงนักเรียนขอยายไปเขาเรยีนในสถานศึกษาที่ขอยายเขา (แบบ พฐ.19/1) 

พรอมทั้งสงเอกสารหลักฐาน ดังตอไปนี้

  2.1 ระเบียนแสดงผลการเรียน (ปพ.1)

2.2 แบบรายงานผลการพัฒนาคุณภาพผูเรียนรายบุคคล (ปพ.6)

2.3 ใบรับรองผลการเรียน (ปพ.7)

2.4 สมุดบันทึกผลการเรียน (ปพ.9)

3. สถานศึกษาที่นักเรียนขอยายออก ขออนุญาตจําหนายนักเรียนตอสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา

หรือหนวยงานตนสงักัด แลวแตกรณี (แบบ พฐ.20)

4. สถานศึกษาที่นักเรียนขอยายเขา รับเอกสารหลักฐานของนักเรียนที่ยายมาเขาเรียน จัดใหนักเรียน

เขาเรียนและแจงผลการรับยายนักเรียนไปใหสถานศึกษาเดิมทราบ (แบบ พฐ.19/3) พรอมท้ังรายงานตอ

สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา (แบบ พฐ.19/2)

5. สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา แจงการรับนักเรียนไปยังสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาหรือองคกร

ปกครองสวนทองถ่ิน หรือหนวยงานที่จัดการศึกษาภาคบังคับท่ีสังกัด ที่นักเรียนยายออกทราบ (แบบ 

พฐ.19/4) เพ่ืออนุญาตจาํหนายนักเรียนออกจากทะเบียนนกัเรียน

6. สถานศึกษาที่นักเรยีนขอยายเขาเรยีน รายงานสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาหรือหนวยงานตนสังกัด 

แลวแตกรณี และแจงการรบันักเรียนใหสถานศึกษาเดิมทราบ (แบบ พฐ.19/2 และแบบ พฐ.19/3)

7. กรณีผูปกครองขอยายเด็กไปเขาเรียนในสถานศกึษาที่อยูตางสังกัดสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา

หรือสังกัดอื่นใหสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาหรือหนวยงานที่นักเรียนยายเขาแจงผลการรับนักเรียนให

สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาหรือหนวยงานท่ีนกัเรยีนยายออกทราบ (แบบ พฐ.19/4)

8. กรณีผูปกครองไมพานักเรียนไปเขาเรียนในสถานศึกษาที่ขอยายไปเขาเรียน ใหสถานศึกษาและ

สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาหรือหนวยงานที่เก่ียวของทุกแหงติดตามใหผูปกครอง สงเด็กเขาเรียนและ

ประสานแจงผลการติดตามใหทราบซ่ึงกนัและกัน (แบบ พฐ.21 และ แบบ พฐ.22)

หลังจากที่ผูรับผิดชอบงานทะเบียนนักเรียนดําเนินการตามข้ันตอนการยายนักเรียนเรียบรอยแลว 

ใหสงตอขอมูลการยายนักเรียนใหกับผูรับผิดชอบระบบจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล (Data Management 

Center :DMC) ทราบ เพื่อรวบรวมนําไปบันทึกในระบบจัดเก็บขอมูลนัก เรียนรายบุคคล (Data 

Management Center :DMC) ในเมนู 2.7.5 ยายออก

รายละเอียดการยายนักเรียนปรากฏตามแผนภูมิข้ันตอนการยายนักเรียน

2 การยายนักเรียน
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แผนภูมิ แสดงข้ันตอนการดําเนินงานเก่ียวกับการยายนักเรียน

(แบบ พฐ.19)

ผูปกครองยื่นคําขอยายตอสถานศึกษา

บันทึกขอมูลเมนู 2.7.5

ผูรับผิดชอบ DMC

สถานศึกษานักเรียนยายออกและสถานศึกษา

นักเรียนยายเขา สพท. องคกรปกครองสวนทองถิ่น

ติดตามนักเรียน

สถานศึกษานักเรียนยายออกและสถานศึกษา

นักเรียนยายเขา สพท. องคกรปกครองสวนทองถิ่น

ติดตามนักเรียน

แจงผล

สพท. อปท.

ตรวจสอบการแจงยายเขาจากสถานศึกษา

นักเรียนยายเขา

พ้ืนที่เดียวกัน การแจงยาย ตางพ้ืนที่

สถานศึกษา

นักเรียนยายออก

• แจงสถานศึกษา

นักเรียนยายเขา 

(แบบ พฐ.19/1)

• ขอนุญาตจําหนาย

นักเรียนตอ สพท. 

(แบบ พฐ.20)

สถานศึกษา

นักเรียนยายเขา

• แจงนักเรียนเขาเรียน

• แจงสถานศึกษา

นักเรียนยายออก    

(แบบ พฐ.19/3)

• รายงานผลการรับ

นักเรียนตอ สพท. 

อปท. หรือหนวยงาน  

ที่เกี่ยวของ

สถานศึกษา

นักเรียนยายออก

• แจงสถานศึกษา

นักเรียนยายเขา 

(แบบ พฐ.19/1)

• ขอนุญาตจําหนาย

นักเรียนตอ สพท. 

(แบบ พฐ.20)

สถานศึกษา

นักเรียนยายเขา

• แจงนักเรียนเขาเรียน

• แจงสถานศึกษา

นักเรียนยายออก    

(แบบ พฐ.19/3)

• แจง สพท. นักเรียน

ยายออก (แบบ 

พฐ.19/2)

สพท. อปท.

ตรวจสอบการแจงยายเขาจากสถานศึกษา

นักเรียนยายเขา ไมไดรับผล สอบถาม

(แบบ พฐ.21)

• สพท. องคกรปกครองสวนทองถ่ิน

• นักเรียนยายเขา ตรวจสอบการแจงยายเขา

• แจงผลตอ สพท. หนวยงาน สถานศึกษาที่           

นักเรียนยายออก (แบบ พฐ.19/4)

ไมแจงผล

สอบถาม

สพท. แจงอนุญาตใหสถานศึกษานกัเรียนยายออก 

จําหนายนกัเรียน

สพท. แจงอนุญาตใหสถานศึกษานกัเรียนยายออก 

จําหนายนกัเรียน

ผล
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การติดตามเด็กเขาเรียนเปนไปตามพระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545  ในมาตรา 7 ที่ใหอํานาจ

ของพนกังานเจาหนาท่ี ตรวจสอบการเขาเรียนของเด็ก หากพบวามีเด็กไมไดเขาเรียนในสถานศึกษา ใหดําเนินการใหเด็กน้ัน

ไดเขาเรียนในสถานศึกษา ซึ่งแนวทางการดําเนินงานรับนักเรียน สังกัดสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน        

พ.ศ. 2556 กําหนดวิธีดําเนินการใหผูรับผดิชอบการตดิตามเด็กเขาเรียนไว ดังนี้

กรณีผูปกครองไมสงเด็กเขาเรียน

เมื่อสถานศึกษาตรวจสอบพบวาผูปกครองไมสงเด็กที่มีอายุถึงเกณฑการศึกษาภาคบังคับ เขาเรียน

ชั้นประถมศึกษาปที่ 1 หรือไมสงเด็กที่เรียนจบชั้นประถมศึกษาปท่ี 6 จากสถานศึกษาที่มิไดเปดสอนระดับ

มัธยมศึกษาตอนตน เขาเรียนชั้นมัธยมศึกษาปที่ 1 ตามที่คณะกรรมการศึกษาธิการจังหวัดกําหนด ในวันเปด

เรียนภาคเรยีนที่ 1 ของปการศึกษา มีแนวทางดําเนินการติดตามเด็กเขาเรียน ดังนี้

1. ใหสถานศึกษาที่รับผิดชอบเขตพ้ืนที่บริการของเด็กตรวจสอบ ติดตามใหผูปกครองสงเด็ก     

เขาเรียน                  

2. ภายในเจ็ดวันนับแตวนัเปดเรยีนภาคเรียนท่ี 1 ของปการศึกษาถาผูปกครองยังไมสงเด็กเขาเรียน 

ใหสถานศึกษาแจงเปนหนังสือใหผูปกครองทราบ (แบบ พฐ.14) เพ่ือนําเด็กมาเขาเรียนโดยสงทางไปรษณีย

ลงทะเบียนตอบรับ หรือใหผูปกครองลงชื่อรับหนังสือโดยตรง พรอมทั้งรายงานคณะกรรมการศึกษาธิการ

จังหวัด (กศจ.) ทราบ (แบบ พฐ.15)

3. คณะกรรมการการศึกษาจังหวัด (กศจ.) แจงเปนหนังสือสงทางไปรษณียลงทะเบียนตอบรับ 

เตือนใหผูปกครองสงเดก็เขาเรียนโดยพลัน (แบบ พฐ.14)

4. สํานกังานเขตพ้ืนที่การศกึษาประสานกับสถานศกึษาเพื่อติดตามผลการสงเด็กเขาเรียน

5. ภายหลังจากผูปกครองไดรับหนังสือแจงเตือนใหสงเด็กเขาเรียนของคณะกรรมการศึกษาธิการ               

จังหวัด (กศจ.) แลวผูปกครองยังไมสงเด็กเขาเรียน ใหคณะกรรมการศึกษาธิการจังหวัด (กศจ.)  ดําเนินการ

ตามมาตรา 13 แหงพระราชบัญญัตกิารศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545 (แบบ พฐ.16)

กรณีเด็กนกัเรียนขาดเรียน

1. เมื่อนักเรียนหยุดเรียนติดตอกันเกิน 5 วัน หรือหยุดเรียนเกิน 7 วัน ในหนึ่งเดือนใหสถานศึกษา

แจงเปนหนังสือเตือนใหผูปกครองนําเด็กมาเขาเรียนโดยพลันโดยสงทางไปรษณียลงทะเบียนตอบรับหรือให

ผูปกครองลงชื่อรับหนังสือโดยตรง (แบบ พฐ.17)

2. ถาผูปกครองไมสงเด็กเขาเรียนภายหลังจากไดรับแจงเปนหนังสือตามขอ 1 แลว สถานศึกษา

รายงานใหคณะกรรมการศึกษาธิการจังหวัด (กศจ.) ทราบ (แบบ พฐ.17/1)

3. คณะกรรมการศึกษาธิการจังหวัด (กศจ.) ดําเนินการตรวจสอบติดตามเพื่อใหเด็กไดเขาเรียน 

หรือดําเนินการตามมาตรา 15 แหงพระราชบัญญัตกิารศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545

เพื่อใหการดําเนินงานการติดตามนักเรียน เปนไปตามพระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ       

พ.ศ. 2545 ประกอบกับเปนการปองกันเด็กขาดเรียนเปนเวลานาน ระบบจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล 

(Data Management Center : DMC) จึงกําหนดใหมีระยะเวลาในการติดตามนักเรียน ต้ังแตนักเรียนขาด

เรียนโดยไมทราบสาเหตุจนถึงวันที่เสนอใหพิจารณาจําหนายนักเรียน ใหมีระยะเวลาดําเนินการ 30 วัน    

(นับวันหยุดราชการ) โดยนับจากวันแรกที่ขาดเรียนโดยไมทราบสาเหตุ

3 การติดตามเด็กเขาเรียน
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กรณีติดตามนักเรียนไดหรือมีการติดตอจากผูปกครองหรือนักเรียน ถึงสาเหตุของการขาดเรียน

จะไมนับระยะเวลาดําเนินการ         

กรณีติดตามแลว มีตัวตนอยูในเขตพ้ืนที่บริการของสถานศึกษาแตไมเขาเรียน ใหดําเนินการ

ติดตามตามแนวทางการดําเนินงานรับนักเรียน สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน พ.ศ.2556

กรณีติดตามแลว ไมมีตัวตนอยูในเขตพ้ืนที่บริการของสถานศึกษาและอายุไมพนเกณฑการศึกษา

ภาคบังคับ ใหขอจําหนายสาเหตุนักเรียนหยุดเรียนติดตอกันเปนเวลานาน และไมมตีัวตนอยูในพ้ืนที่

กรณีติดตามแลว หากอายุเกินเกณฑการศึกษาภาคบังคับ ใหขอจําหนายสาเหตุนักเรียนอายุพน

เกณฑการศึกษาภาคบังคับ

ทั้งนี้ หากภายหลังนักเรียนกลับเขาเรียน ใหดําเนินการตามระเบียบกระทรวงศึกษาวาดวย 

ทะเบียนนักเรียน พ.ศ.2535 หลังจากที่ผูรับผิดชอบงานทะเบียนนักเรียน ดําเนินการการติดตามเด็กเขาเรียน 

ตามข้ันตอนเรียบรอยแลว ใหสงตอขอมูลการติดตามเด็กเขาเรียนใหกับผูรับผิดชอบงานระบบจัดเก็บขอมูล

นักเรียนรายบุคคล (Data Management Center : DMC) ทราบ เพื่อรวบรวมนําไปบันทึกในระบบจัดเก็บ

ขอมูลนักเรียนรายบุคคล (Data Management Center : DMC)  โดยเปล่ียนสถานะจากเมนู 3.1.8 เปน

เมนู 2.7.1

4 การจําหนายนักเรียน

แนวทางการดําเนินงานรับนักเรยีน สังกัดสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน พ.ศ. 2556 

ไดกาํหนดแนวปฏิบัติ ดังนี้

การจําหนายนักเรียน หมายถงึ การดําเนินการใหนักเรียนพนสภาพการเปนนักเรียนจากโรงเรียน

ที่เรยีนอยูสาเหตุที่จะจําหนายนักเรียนออกจากทะเบียนนักเรียน มีอยู 5 สาเหตุ คอื

1. นักเรยีนยายโรงเรียน

2. นักเรยีนถึงแกกรรม

3. นักเรยีนหยุดเรียนติดตอกันเปนเวลานาน และไมมีตวัตนอยูในพ้ืนที่

4. นักเรยีนอายุพนเกณฑการศึกษาภาคบังคับ

5. นักเรยีนเรียนจบการศึกษา กรณีใดกรณีหนึ่ง ดังนี้

   5.1 กรณีนักเรียน เรียนจบชั้นประถมศึกษาปที่ 6 สําหรับสถานศึกษาที่ไมไดรับอนุญาตใหเปด

สอนระดับมัธยมศึกษาตอนตน

   5.2 กรณีนักเรียน เรยีนจบชั้นมัธยมศึกษาปที่ 3 

การจําหนายนักเรียน มีขั้นตอนดังนี้

กรณีนักเรียนยายโรงเรียน

1. สถานศึกษา ขออนุญาตจําหนายนักเรียนที่ขอยายไปเขาเรียนในสถานศึกษาอ่ืนตอสํานักงาน

เขตพ้ืนท่ีการศึกษา (แบบ พฐ.20)
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2. สํานกังานเขตพ้ืนที่การศึกษา ที่กํากับดูแลสถานศึกษาที่นักเรียนยายออกพิจารณา และแจงผล

การพิจารณาใหสถานศึกษาทราบ

2.1 อนุญาต กรณีไดรับรายงานจากสถานศึกษาที่นักเรียนยายเขา (กรณียายภายในสํานักงาน                

เขตหรือภายในสังกัดเดียวกัน) หรือไดรับแจงจากสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา หรือองคกรปกครอง        

สวนทองถ่ิน (กรณียายตางสาํนักงานเขตหรือตางสงักัด) วานักเรียนที่ขอยายไดเขาเรียนแลว

2.2 ไมอนุญาต กรณีไดรับรายงานจากสถานศึกษาที่นักเรียนยายเขา (กรณียายภายใน

สํานักงานเขตหรือภายในสังกัดเดียวกัน) หรือไดรับแจงจากสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา หรือองคกร

ปกครองสวนทองถิ่น (กรณียายตางสํานักงานเขตหรือตางสังกัด) วานักเรียนที่ขอยายไมไดไปเขาเรยีน

3. สถานศึกษา จําหนายนักเรียนออกจากทะเบียนกรณไีดรับอนุญาต

4. สถานศึกษาติดตามเด็กเขาเรียน กรณีสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา ไมอนุญาตใหจําหนาย

นักเรียน เนื่องจากไมไปเขาเรียนตามที่ขอยาย หากไมสามารถติดตามนักเรียนมาเขาเรียนได ใหดําเนินการ

ขออนุญาตจําหนายนักเรียนออกจากทะเบียนนักเรียน ดวยเหตุนักเรียนไมมีตัวตนอยูในพ้ืนที่

กรณีนักเรียนถึงแกกรรม

1. สถานศึกษาขอสําเนาใบมรณะบัตรของนักเรียนที่ถึงแกกรรมจากผูปกครอง โดยตรวจสอบกับ

สําเนาเอกสารฉบับจริงกอนดําเนินการ

2. สถานศึกษาขออนุญาตจําหนายนักเรียนที่ ถึงแกกรรมตอสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา        

(แบบ พฐ.20)

3. สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา พิจารณาอนุญาตจําหนายนักเรียน และแจงผลการพิจารณาให

สถานศึกษาทราบ 

4. สถานศึกษาจําหนายนักเรียนที่ถงึแกกรรมออกจากทะเบียนนักเรียน

กรณีนักเรียนหยุดเรียนติดตอกนัเปนเวลานาน และไมมีตวัตนอยูในพื้นที่

1. สถานศึกษา ขอหนังสือรับรองการไมมีตัวตนของผูปกครองและนักเรียน จากผูใหญบาน หรือ

กํานัน หรืออําเภอ หรือองคกรปกครองสวนทองถ่ิน แลวแตกรณี (แบบ พฐ.23)

2. สถานศึกษา ขออนุญาตจําหนายนักเรียนที่หยุดเรียนเปนเวลานาน ผูปกครองและนักเรียนไมมี

ตัวตนในพื้นที่ตอสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา 

3. สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา พิจารณาอนุญาตจําหนายนักเรียน และแจงผลการพิจารณาให

สถานศึกษาทราบ

4. สถานศึกษาจําหนายนักเรียนออกจากทะเบียนนักเรียน
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กรณีนักเรียนอายุพนเกณฑการศึกษาภาคบังคับ

เมื่อนักเรียนมีอายุพนเกณฑการศึกษาภาคบังคับ และผูปกครองไมประสงคจะใหนักเรียนเรียนอยู

ในสถานศึกษาตอไป ใหสถานศึกษาพิจารณาจําหนายนักเรียนออกจากทะเบียนนักเรียนแลวรายงาน

สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา ทราบ (แบบ พฐ.20/3 และแบบ พฐ.20/4)

กรณีนักเรียนที่เรียนจบการศึกษา

1. กรณีนักเรียนที่เรียนจบชั้นประถมศึกษาปที่ 6 ในสถานศึกษาที่ไมไดรับอนุญาตใหเปดสอน

ระดับมัธยมศึกษาตอนตนเมื่อสถานศึกษาไดรับอนุมัติตัดสินผลการเรียนของนักเรียน ที่เรียนจบชั้น

ประถมศึกษาปที่ 6 แลว ใหดําเนินการ

    1.1 จําหนายนักเรียนออกจากทะเบียนนักเรียน

1.2 รายงานสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา ทราบ (แบบ พฐ.20/3)    

1.3 สงรายชื่อนักเรียนที่เรียนจบชั้นประถมศึกษาปที่ 6 ใหสถานศึกษาที่เปดสอนระดับ

มัธยมศึกษาตอนตน ที่รับผิดชอบเขตพ้ืนท่ีบริการของนักเรียนทราบ และดําเนินการรับนักเรียนตอไป     

(แบบ พฐ.13)

2. กรณีนักเรียนที่เรยีนจบชั้นมัธยมศึกษาปที่ 3 เมื่อสถานศึกษาไดรับอนุมัติตัดสินผลการเรียนจบ

ชั้นมัธยมศึกษาปที่ 3 แลว ใหดําเนินการ

2.1 จําหนายนักเรียนออกจากทะเบียนนักเรียน

2.2 รายงานสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา ทราบ

หลังจากท่ีผูรับผิดชอบงานการจําหนายนักเรียน ดําเนินงานตามขั้นตอนเรียบรอยแลว ใหสงตอ

ขอมูลการจําหนายนักเรียนใหกับผูรับผิดชอบงานขอมูลสารสนเทศทางการศึกษาทราบ เพ่ือรวบรวมนําไป

บันทึกในระบบจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล (Data Management Center : DMC) ในเมนู 2.7.6 ออก

กลางคัน/จําหนาย
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หลักเกณฑการคัดกรองนักเรียนยากจน

1.การคัดกรองนักเรียนยากจนโดยใชเกณฑการคัดกรองเดียวกับกองทุนเพื่อความเสมอภาคทาง

การศึกษา โดยใชการประเมินจากขอมลู 2 ประเภท ตามแบบ นร.01/กสศ.01 ดังตอไปนี้

1) ขอมูลรายไดเฉลี่ยของสมาชกิครัวเรือนตอคนตอเดือน พิจารณารายไดเฉล่ียตอคน ไมเกิน 

3,000 บาทตอคนตอเดอืน

2) ขอมูลสถานะครัวเรอืน 8 ดาน ไดแก

1. สมาชกิครัวเรือนที่มีภาระพ่ึงพิง (พิการ ผูสูงอายุ หรือไมมีรายได)

2. การอยูอาศัย

3. สภาพท่ีอยูอาศัย

4. ที่ดินทําการเกษตร (รวมเชา)

5. แหลงน้ําด่ืม/ใช
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6. แหลงไฟฟาหลัก

7. ยานพาหนะในครวัเรือน

8. ของใชในครัวเรือน (ที่ใชงานได)

2. ขอมูลประกอบการพิจารณาขอมลูการคัดกรองเพ่ิมเติม

1) สถานภาพครอบครัว

2) ภาพถายสภาพบาน และตําแหนงพิกัดบาน

3) การเดินทาง

3. การบันทึกขอมูลรายไดและขอมูลสถานะครัวเรือนในขอ 1 ใหมีการรับรองความถูกตองของ

ขอมูลโดย 3 ฝายดังตอไปนี้

1) ผูปกครองของนักเรียน

2) ผูอํานวยการสถานศกึษา

3) เจาหนาที่ของรัฐ ใหเปนไปตามประกาศสํานักงานกองทุนเพ่ือความเสมอภาคทางการศึกษา 

เร่ือง หลักเกณฑการจัดใหมีการรับรองขอมูลการขาดแคลนทุนทรัพยหรือดอยโอกาสโดยเจาหนาที่ของรัฐ 

ดังนี้ การรับรองขอมูลการขาดแคลนทุนทรัพยหรือดอยโอกาส ใหผูดําเนินโครงการจัดใหเจาหนาที่ของรัฐ   

ในตําบลที่กลุมเปาหมายที่ขาดแคลนทุนทรพัยหรือดอยโอกาสอาศยัอยูในพ้ืนที่ ดังตอไปนี้ เปนผูรับรอง

3.1 ขาราชการปกครองสวนทองถิ่นผูดาํรงตําแหนงไมตํ่ากวาระดับชํานาญงานหรือชํานาญ

การ หรือเทียบเทา

3.2 กํานัน ผูใหญบาน และผูชวยผูใหญบาน

3.3 ผูบริหารทองถิ่น หรือสมาชิกสภาทองถ่ิน
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ระบบจัดเกบ็ขอมูลนักเรียนรายบุคคล (Data Management Center : DMC)  หมายถึง เครื่องมือ

ในการจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล ขอมูลสถานศึกษาและขอมูลบุคลากรในโรงเรียน และสามารถนํา

ขอมูลสารสนเทศไปใชเพ่ือการวางแผน การบริหารจัดการ การกําหนดนโยบาย และการตัดสินใจไดอยางมี

ประสิทธิภาพ โดยไดพัฒนาระบบจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคลผานระบบเพ่ือดําเนินการจัดเก็บขอมูล

นักเรียนรายบุคคล ดวยระบบการจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล (Data Management Center : DMC) 

ชวงท่ี 1 ณ วันที่ 10 มิถุนายน ชวงที่ 2 วันที่ 10 พฤศจิกายน และชวงที่ 3 ณ วันที่ 30 เมษายน (ขอมูลส้ินป

การศึกษา)

โรงเรียน  หมายถึง สถานศึกษาในสังกัดสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 

กระทรวงศกึษาธิการ

วันที่ต้ังโรงเรียน หมายถงึ วันที่กอต้ังโรงเรียนนี้ ซ่ึงไดบันทึกไวในสมุดหมายเหตุรายวัน

เขตที่ต้ังของโรงเรียน หมายถงึ ที่ต้ังของโรงเรียนวาอยูในเขตใด แบงเปน 3 ลักษณะคือ

1) เขตการปกครอง หมายถึง สถานที่ ท่ี ต้ังของโรงเรียนท่ีต้ังอยู ในเขตการปกครองตามที่

กระทรวงมหาดไทยประกาศ

2) ที่ต้ังทางภูมิศาสตร หมายถึง สถานที่ต้ังของโรงเรียนต้ังอยูในพื้นที่หรือบริเวณสภาพทาง

ภูมิศาสตร

3) โรงเรียนที่ต้ังอยูในบริเวณเดียวกับวดั

เขตบริการของโรงเรียน หมายถึง เขตพื้นที่บริการของโรงเรียนที่คณะกรรมการศึกษาธิการ

จังหวัดกําหนด 

รอยตะเข็บชายแดน หมายถงึ โรงเรียนที่มีเขตพื้นที่เขตบริการของโรงเรียนตดิตอกับแนวชายแดน

ประเทศเพ่ือนบาน

พ้ืนที่โรงเรียน หมายถึง ขนาดของที่ดินที่เปนที่ต้ังของโรงเรียน ที่ดินที่โรงเรียนมีสิทธิ์ครอบครอง 

หรือใชประโยชนในการจัดการศึกษาจากท่ีดนินั้นซึ่งอาจจะมีจํานวนหลายแปลง รวมถึงลักษณะการถือครอง

ที่ดินในแตละแปลงในลักษณะตาง ๆ ดงันี้

1) ที่ปาสงวน เปนที่ดินที่อยูในความดูแลของกระทรวงเกษตร และไดรับความยินยอมใหจัดต้ัง

โรงเรียนเพื่อจัดการศึกษาใหบุตรหลานของประชาชนที่อาศัยอยูในเขตนั้นเลาเรียน

2) ท่ีธรณีสงฆ เปนที่ดินที่อยูในความดูแลของวัดหรือกรมการศาสนา และไดรับความยินยอมให

จัดต้ังโรงเรียนเพ่ือจัดการศึกษาใหบุตรหลานของประชาชนท่ีอาศัยอยูในเขตนั้นเลาเรียน

คํานิยามศัพทที่เกี่ยวของ :
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3) ที่ราชพัสดุ เปนที่ดินที่อยูในความดูแลของรัฐ และยินยอมใหจัดต้ังโรงเรียนเพ่ือจัดการศึกษาให

บุตรหลานของประชาชนที่อาศัยอยูในเขตนั้นเลาเรียน

4) ที่ดินเชาผูอื่น เปนที่ดินที่โรงเรียนเชาจากบุคคลอ่ืน เพ่ือทําประโยชนในดานการจัดการศึกษา

5) ท่ีทรัพยสินสวนพระมหากษัตริย ที่ยินยอมใหจัดต้ังโรงเรียนเพ่ือจัดการศึกษาใหบุตรหลานของ

ประชาชนที่อาศัยอยูในเขตนั้นเลาเรยีน

6) ท่ีไดรับบริจาค และ/หรือ ใหใชประโยชน หมายถึง ที่ดินท่ีโรงเรียนไดรับบริจาคหรือใหทํา

ประโยชนดานการจดัการศึกษาจากที่ดินผืนนั้น

7) ที่สาธารณประโยชน

8) ที่ ส.ป.ก.

ประปา แบงเปน 3 ชนิด คือ

1) ประปาโรงเรียน หมายถึง น้ําประปาที่โรงเรยีนจัดทํา/ผลิต/ติดต้ังเอง

2) ประปาหมูบาน/ประปาเทศบาล หมายถึง น้ําประปาที่ชุมชน/เทศบาล จัดทํา/ผลิต และ

ใหบริการกับชุมชน

3) ประปานครหลวง/ภูมิภาค หมายถึง น้ําประปาที่การประปานครหลวงหรือการประปาสวน

ภูมิภาคจัดทํา/ผลิต และใหบริการกับชมุชน

โรงเรียนสาขา หมายถึง โรงเรียนที่จัดต้ังข้ึนเพ่ือรองรับความตองการของชุมชนหรือทองถ่ิน       

ที่ตองการใหบุตรหลานไดศึกษาเลาเรียนในโรงเรียน ที่ต้ังอยูในทองถิ่นของตนเอง แตไมมีโรงเรียนต้ังอยูกอน 

ไดรบัอนุญาตใหเปดเปนโรงเรียนสาขาแลว

หองเรียนสาขา หมายถึง เสมือนหองเรียนของโรงเรียน โดยจัดแบบเคล่ือนที่หรือเปนสถานที่      

ก่ึงถาวรในพื้นที่หางไกลและทุรกันดาร ไมสามารถจัดต้ังเปนโรงเรียนหรือโรงเรียนสาขาได

โรงเรียนที่มีไฟฟา หมายถงึ โรงเรียนที่ไดรับอนุมัติใหติดตั้งไฟฟาโดยหนวยงานรัฐ หรือตอพวงกับ

ชุมชน หรือใชโซลาเซล หรอืเครื่องกําเนดิไฟฟา

ปญหาสภาพแวดลอมของโรงเรียน หมายถึง โรงเรียนที่ ต้ังอยูในสถานที่ซึ่งมีปญหาดาน

ส่ิงแวดลอมซ่ึงอาจสงผลกระทบตอสุขภาพอนามัยของนักเรียน บุคลากรในโรงเรียน ที่เกิดจากเสียง อากาศ 

และน้ํา

หนวยงานทางการศึกษา หมายถงึ หนวยงานที่มีหนาที่จัดการเรียนรู และ / หรือ ดูแลรับผิดชอบ

เกี่ยวของกับการจัดการศึกษา เชน มหาวิทยาลัย วิทยาลัยชมุชน

โรงเรียนพื้นที่พิเศษตามประกาศกระทรวงการคลัง หมายถึง โรงเรียนท่ีกระทรวงการคลัง

ประกาศเปนโรงเรียนพ้ืนที่พเิศษ 

พ้ืนที่จุดบอด หมายถึง บริเวณพื้นที่ที่กันดาร การคมนาคมไปไมถึง หรือไปลําบาก บริการของรัฐ

เขาไปไดยาก

โรงเรียนตามโครงการพระราชดําริ หมายถึง โรงเรียนที่มีชื่อตามประกาศสํานักพระราชวัง และ

ไดรบัการสนับสนุนชวยเหลือ
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โรงเรียนในพ้ืนท่ีตามโครงการปองกันตนเองชายแดน (ปชด.) หมายถึง โรงเรียนที่อยูในพื้นที่

ชายแดน และดาํเนนิงานโครงการปองกนัตนเองชายแดน

นักเรียนพักนอนประจํา หมายถึง นักเรียนที่มีถิ่นที่อยูไมสะดวก หางไกล กันดาร ทําใหเปน

อุปสรรคตอการเดินทางไป-กลับ ระหวางถ่ินที่อยูกับโรงเรียน จําเปนตองพักอาศัยในสถานที่ที่โรงเรียนจัดให 

หรือท่ีซึ่งที่โรงเรียน สามารถดําเนินการควบคุมดูแลได เชน

1) บานพักครู หมายถึง บานพักครูที่ใหนักเรียนพักนอนประจํา ทั้งนี้นักเรียนอาจจะอาศัยอยูรวม

กับครู หรืออยูเฉพาะนักเรียนก็ได

2) ที่พักนักเรียน หมายถึง บานพัก/หอนอน ที่โรงเรยีนสรางข้ึนโดยเงินงบประมาณหรือเงินบริจาค 

สําหรับใหนักเรียนพักนอนประจํา

3) พักรวมกับชุมชน/อื่น ๆ หมายถึง บานพักในชุมชนหรือวัด ที่ชุมชนหรือวัดใหความรวมมือให

นักเรียนที่อาศัยพักนอนประจํา

นักเรียนดอยโอกาส หมายถึง นักเรียนในโรงเรียนท่ีดอยโอกาสทางการศึกษา จําแนกได ดังนี้

1) นักเรียนถูกบังคับใหขายแรงงาน หรือแรงงานเด็ก หมายถึง เด็กที่ตองทํางานหรือถูกบังคับให

ทํางานหารายไดดวยการขายแรงงานกอนถึงวัยอันสมควร ถูกเอารัดเอาเปรียบจากนายจางไมมีโอกาสไดรับ

การพัฒนาใหเปนไปตามหลกัพัฒนาการอันเหมาะสมกบัวัย

2) นักเรียนที่อยูในธุรกิจบริการทางเพศ หรือโสเภณีเด็ก หมายถึง เด็กที่มีความสมัครใจ หรือถูก

บังคับลอลวงใหขายบริการทางเพศ หรือถูกชักจูงใหตองตกอยูในสภาพที่เส่ียงตอการประกอบอาชีพ         

ขายบริการทางเพศ

3) นักเรียนที่ถูกทอดทิ้ง หมายถึง เด็กที่มารดาคลอดทิ้งไวในโรงพยาบาล หรือตามสถานที่ตาง ๆ 

รวมไปถึงเด็กที่พอแมปลอยทิ้งไวใหมีชีวิตอยูตามลําพัง หรือกับบุคคลอ่ืน โดยไมไดรับการเล้ียงดูจากพอแม 

ทั้งนี้อาจมีสาเหตุมาจากปญหาการหยาราง หรือครอบครัวแตกแยก มีสภาพชีวิตอยูทามกลางความสับสน 

ขาดความรัก ความอบอุน ตลอดถึงเด็กที่ขาดผูอุปการะเล้ียงดู อันเนื่องมาจากสาเหตุอื่น ๆ

4) นักเรียนที่อยูในสถานพินิจและคุมครองเด็กและเยาวชน หมายถึง เด็กที่กระทําผิดและถูก

ควบคุมอยูในสถานพินิจและคุมครอบเด็กและเยาวชน ตามกฎหมาย ตลอดถึงเด็กหญิงที่ต้ังครรภนอกสมรส 

ซ่ึงมแีนวโนมที่จะกอใหเกิดปญหาตาง ๆ เชน การทาํแทง การฆาตัวตาย การทอดทิ้งทารก

5) นักเรียนเรรอน หมายถึง เด็กที่ไมมีที่อยูเปนหลักแหลงแนนอน ดํารงชีวิตอยูอยางไรทิศทางขาด

ปจจยัพื้นฐานในการดํารงชีวิต เส่ียงตอการประสบอันตราย และเปนปญหาสังคม

6) นักเรียนที่ไดรับผลกระทบจากโรคเอดส หรือโรคติดตอรายแรงท่ีสังคมรังเกียจ หมายถึง เด็กที่

ติดเชื้อเอดส หรือมีพอแมเจ็บปวยดวยโรคเอดส เปนเด็กท่ีมักถูกมองอยางรังเกียจจนไมสามารถเขารับ

การศึกษา หรือบริการอ่ืน ๆ รวมกับเด็กปกติทั่วไปได

7) นักเรียนที่เปนชนกลุมนอย หมายถึง เด็กที่เปนบุตรหลานของบุคคลที่มีวัฒนธรรมแตกตางไป

จากประชาชนสวนใหญของประเทศ มีปญหาเก่ียวกับการถือสัญชาติไทย จนเปนเหตุใหไมมีโอกาสไดรับ

การศึกษาหรือบริการอ่ืน ๆ สวนใหญอพยพเขามาต้ังหลักแหลงอยูตามบริเวณชายแดนของประเทศไทย
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8) นักเรียนที่ถูกทํารายทารุณ หมายถึง เด็กที่ถูกลวงละเมิดทางรางกาย ทางเพศ หรือทางจิตใจมี

ชีวิตอยูอยางไมเปนสุข ระแวง หวาดกลัว เนื่องจากถูกทํารายทารุณ ถูกบีบค้ันกดดันจากพอแม หรือ

ผูปกครอง ซ่ึงมีสภาพจิตใจหรืออารมณไมเปนปกติ หรือถูกลวงละเมิดทางเพศในลักษณะตาง ๆ จากบุคคลที่

อยูใกลตัว

9) นักเรียนยากจน (มากเปนพิเศษ) หมายถึง เด็กซึ่งเปนบุตรหลานของคนยากจนที่มีรายได        

ไมเพียงพอตอการล้ียงชพี ครอบครัวอยูรวมกันหลายคน ขาดแคลนปจจัยพ้ืนฐาน มีชีวิตอยูอยางยากลําบาก 

รวมถึงเด็กในแหลงชุมชนแออัด หรือบุตรของกรรมกรกอสราง หรือเด็กจากครอบครัวท่ีอยูในถ่ินทุรกันดาร 

ขาดโอกาสที่จะไดรับการศึกษาและบริการอ่ืน ๆ ตามหลักเกณฑการคัดกรองนักเรียนทุนเสมอภาค กสศ. 

โดยพิจารณาขอมูลรายไดเฉล่ียของสมาชิกครัวเรือนตอคนตอเดือน พิจารณารายไดเฉล่ียตอคน ไมเกิน 

3,000 บาทตอคนตอเดอืน

10) นักเรียนท่ีมีปญหาเก่ียวกับยาเสพติด หมายถึง เด็กที่ติดสารระเหยหรือยาเสพติดใหโทษ หรือ

เด็กกลุมเสี่ยงการถูกชักนําใหประพฤติตนไมเหมาะสม เก่ียวของผูกพันอยูกับกลุมมิจฉาชีพ ผูมีอิทธิพลหรือ

บุคคลที่แสวงหาผลประโยชนจากการประกอบอาชีพผิดกฎหมาย เปนเด็กดอยโอกาสที่มีแนวโนมสูงตอการ

กอปญหาในสังคม

11) อ่ืน ๆ หมายถึง นักเรียนในโรงเรียนที่ดอยโอกาสทางการศึกษานอกเหนือจาก 10 ประการ

ขางตน

นักเรียนท่ีออกกลางคัน หมายถึง เด็กซ่ึงมีอายุยางเขาปท่ีเจ็ดจนถึงอายุยางเขาปที่สิบหก เคยเขา

ศึกษาในสถานศึกษา หรือ เคยเขาศึกษาในสถานศึกษา ยังไมจบการศึกษาภาคบังคับ ปจจุบันมีตัวตนอาศัย

อยูในเขตพ้ืนท่ีบริการของสถานศึกษา ออกจากระบบโรงเรียนระหวางป โดยไมสามารถกลับเขามาเรียนได 

อันเกิดจากสาเหตุ ดังนี้

1) มีปญหาในการปรับตัว

2) สมรส

3) ตองคดี/ถูกจับ

4) เจ็บปวย/อุบัติเหตุ

5) หาเลี้ยงครอบครัว

6) อพยพตามผูปกครอง

7) ฐานะยากจน

8) มีปญหาครอบครัว

เด็กตกหลน หมายถงึ เด็กซึ่งมีอายุยางเขาปที่เจ็ดจนถึงอายุยางเขาปที่สิบหก ที่ไมเคยเขาศึกษาใน

สถานศึกษาใด ปจจบุันมีชื่อในทะเบยีนบานหรือมีตัวตนอาศัยอยูในเขตบริการของสถานศึกษา

เด็กท่ีไมมีหลักฐานทางทะเบียนราษฎร หมายถึง เด็กที่ไมมีเอกสารหลักฐานที่แสดงถึง สัญชาติ 

วัน เดือน ปเกิด และถิ่นท่ีอยู ที่ทางราชการออกให ไดแก เด็กเรรอน เด็กที่ติดตามผูปกครองไปทํางานตางถ่ิน 

เด็กถูกทอดทิ้งเด็กที่ถูกเล้ียงดูในสถานสงเคราะห หรือเด็กดอยโอกาส กลุมอื่น ๆ ที่อยูในลักษณะเดียวกัน
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เด็กที่อยูระหวางดําเนินการติดตาม  หมายถึง การตรวจนับจํานวนนักเรียนท่ีมีตัวตนอยูจริงของ

นักเรียนระดับการศึกษาภาคบังคับ โดยมีแนวทางการพิจารณา ดังนี้

1) หากพบวา มีนักเรียนไมมาเรียนตอเนื่องเปนเวลานาน สถานศึกษาไดดําเนินการติดตามให

นักเรียนเขามาเรียนตามระเบียบทุกข้ันตอนแลว แตเด็กมีอายุไมพนเกณฑการศึกษาภาคบังคับ และไม

สามารถจําหนายได 

2) หากพบวา มีนักเรียนไมจบการศึกษาระดับชั้นมัธยมศึกษาตอนตนเนื่องจากติด 0 ร มส ให

สถานศึกษาติดตามและเรงรัดใหผูเรียน มาดําเนินการตามระเบียบการวัดและประเมินผลโดยเร็ว แตเด็กมี

อายไุมพนเกณฑการศึกษาภาคบังคับ และไมสามารถจาํหนายได

เด็กที่อยูระหวางดําเนินการดําเนินการ  หมายถึง การตรวจนับจํานวนนักเรียนท่ีมีตัวตนอยูจริง 

ของนักเรียนระดับการศึกษาตอนปลาย โดยมีแนวทางการพิจารณา  ดังนี้

1) หากพบวา มีนักเรียนไมมาเรียนตอเนื่องเปนเวลานาน สถานศึกษาไดดําเนินการติดตามให

นักเรียนเขามาเรียนตามระเบียบทุกขั้นตอนแลว 

2) หากพบวา มีนักเรียนไมจบการศึกษาระดับชั้นมัธยมศึกษาตอนปลายเนื่องจากติด 0 ร มส ให

สถานศึกษาติดตามและเรงรดัใหผูเรยีน มาดําเนินการตามระเบียบการวัดและประเมินผลโดยเรว็               

การจําหนายนักเรียน หมายถึง เด็กซึ่งมีอายุยางเขาปที่เจ็ดจนถึงอายุยางเขาปที่สิบหก เคยเขา

ศึกษาในสถานศกึษา สามารถจําหนายนักเรยีนออกจากสถานศึกษา ไดจากสาเหตุ ตอไปนี้ 

1) จบชั้นสูงสุดของสถานศึกษา  

2) อายุพนเกณฑการศกึษาภาคบังคับ

3) ถึงแกกรรม

4) หยุดเรียนตดิตอกันเปนเวลานานและไมมีตัวตนอยูในพ้ืนที่ (มีหนังสอืรับรอง) 

เด็กท่ีไมมีสัญชาติไทย หมายถึง เด็กที่ไมมีสูติบัตรและทะเบียนบานของบุคคลที่มีสัญชาติไทย 

(ท.ร.14) หรือมีทะเบียนประวัติของชนกลุมนอย, ทะเบียนสํารวจบัญชีบุคคล ในบาน, บัตรประจําตัวชน  

กลุมนอยหรือหนังสือรับรองการเกิดที่ทางราชการออกใหและเอกสารอื่น ๆ เปนตน ซ่ึงไมมีสัญชาตไิทย

เจาหนาท่ีขอมูลระดับโรงเรียน หมายถึง เจาหนาที่จัดเก็บขอมูลลงระบบการจัดเก็บขอมูล

นักเรียนรายบุคคล (Data Management Center : DMC) ของระดับโรงเรียน

เจาหนาที่ขอมูลระดับสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา หมายถึง เจาหนาที่จัดเก็บขอมูลลงระบบ

การจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล (Data Management Center : DMC) ของระดับสํานักงานเขตพ้ืนที่

การศึกษา
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นักเรียนทุนเสมอภาค หมายถึง นักเรียนยากจนที่ผานเกณฑการคัดกรองผูขาดแคลนทุนทรัพย

แบบ (Proxy Means Test: PMT) และอยูในกลุมที่มีคาคะแนนความยากจนพิเศษ (Extremely Poor) 

เงินอุดหนุนแบบมีเงื่อนไข หมายถึง เงินอุดหนุนที่สานักงานกองทุนเพ่ือความเสมอภาคทาง

การศึกษา (กสศ.)  จัดสรรใหแกนักเรียนทุนเสมอภาค โดยนักเรียนท่ีไดรับเงินอุดหนุนจาก กสศ. จะตอง

รักษาอัตราการมาเรยีนสูงกวารอยละ 80 ของเวลาเรียนท้ังหมด 

คาครองชีพ หมายถึง คาใชจายในการดํารงชีพระหวางเรียน และคาใชจายที่เก่ียวของกับ

การศึกษา 

คาอาหาร หมายถึง คาใชจายที่เก่ียวของกับการจัดหาอาหารเชาสาหรับนักเรียนทุนเสมอภาค

ระดับอนุบาล-ประถมศึกษา และคาใชจายที่ เกี่ยวของกับการจัดหาอาหารเชาและ/หรืออาหารกลางวัน

สําหรับนักเรียนทุนเสมอภาคระดับมัธยมศึกษา 

คากิจกรรมการพัฒนานักเรียนทุนเสมอภาค หมายถึง คาใชจายที่เก่ียวเนื่องกับการศึกษาและ

การจัดกจิกรรมพัฒนาทกัษะชีวิตและทักษะอาชีพสาํหรับนักเรียนทุนเสมอภาค 

จํานวนสมาชิกครัวเรือน หมายถึงจํานวนสมาชิกทั้งหมดของครัวเรือน (มีชื่ออยูในทะเบียนบาน

หรือไมก็ได) ทั้งหมดที่อาศัยอยูในบานเดียวกัน จัดหาหรือใชสิ่งอุปโภคบริโภคอันจําเปนแกการครองชีพ

รวมกัน โดยบุคคลเหลานั้นอาจเปนญาติ หรือไมเปนญาติก็ไดไมนับสมาชิกที่ไปทํางานท่ีอ่ืนโดยไมกลับมาพัก

นอนที่บานนาน เกิน 3 เดือนในรอบ 12 เดือนท่ีผานมา (ระยะเวลานับจากเดือนกอนสัมภาษณยอนหลังไป 

12 เดือน เชน  เดือนที่สัมภาษณคือเดือนมิถุนายน 2563 ในรอบ 12 เดือนที่ผานมา คือ เมษายน 2562 –

พฤษภาคม 2563) หากมีสมาชิกในครัวเรือนไปพานักอาศัยอยูที่อ่ืนเกินกวา 3 เดือน ไมนับเปนสมาชิกใน

ครัวเรือน 

รายไดของสมาชิกในครัวเรือน หมายถึง รายไดของสมาชิกครัวเรือนแตละคนตอเดือน หากไมมี

รายไดใหกรอก 0 รายไดของนักเรียนไมนับเปนรายไดของครัวเรือน กรณีที่สมาชิกในครัวเรือนมีรายไดท่ี

ไดรบัมาจากสมาชิกที่ไปทํางานที่อ่ืนใหนับดวย 

รายไดในครัวเรอืน หมายถงึ รายไดของสมาชิกทุกคนในครัวเรอืนรวมกัน 

รายไดในครัวเรือนเฉลี่ยตอคน หมายถึง รายไดของสมาชิกทุกคนในครัวเรือนรวมกันหารดวย

จํานวนสมาชิกของครัวเรือนท้ังหมด 

รายไดเฉลี่ยของสมาชิกครัวเรือนตอคนตอเดือน หมายถึง รายไดในครัวเรือนเฉล่ียตอคนไมเกิน 

3,000 บาท ตอคน

ความพกิาร หมายถงึ ผูที่มีความพิการทางดานรางกายและดานสติปญญา 

ความพกิารทางรางกาย หมายถึง ผูพิการทางการมองเห็น ทางการไดยิน ทางการสื่อความหมาย 

และทางกายหรือการเคล่ือนไหว 

ความพกิารทางสติปญญา หมายถึง ผูพิการทางจิตใจหรือพฤติกรรม และทางสติปญญาและการ

เรียนรู 

คํานิยามศัพทที่เกี่ยวของ :

กองทุนเพ่ือความเสมอภาคทางการศึกษา พ.ศ. 2561
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โรคเรื้อรัง ตามนิยามที่กระทรวงสาธารณสุขใชมี 2 นิยาม คือ 

1) โรคเร้ือรัง คือ ภาวะเจ็บปวยเร้ือรังที่ไมติดตอ หรือภาวะท่ีเกิดจากความเส่ือมของรางกาย      

ตามอายุสวนใหญจะไมมีสาเหตุที่แนนอน มีปจจัยเส่ียงหลายอยาง มีระยะเวลาฟกตัวของโรครวมถึง

ระยะเวลาของการดําเนินโรคที่ยาวนาน ไมติดตอโดยทางสัมผัส สามารถทําใหเกิดความพิการหรือการทํางาน

ที่ผิดปกติของรางกายและรักษาไมหาย 

2) โรคเร้ือรัง คือ ภาวะท่ีมีความผิดปกติหรือเบี่ยงเบนไปจากปกติของรางกาย เปนภาวะที่เปน

อยางถาวรทําใหเกิดความพิการ เกิดจากความเปล่ียนแปลงทางพยาธิสภาพที่ไมสามารถรักษาใหกลับคืน   

ปกติได ผูปวยที่อยูในภาวะนี้ตองการการกายภาพบําบดัหรือการปรับตัวสาหรับสภาวะนี้ นอกจากนั้นยังตอง

รักษาติดตามดูแลในระยะยาว รวมทั้งโรคประจําตัวที่สามารถรักษาหายได แตถารักษาติดตอกันนานเกิน       

3 เดือนแลวยังไมหาย ยังคงตองรักษาตอไป ใหถือวาเปนโรคเร้ือรัง

กสศ. หมายถึง หนวยงานของรัฐ จัดต้ังข้ึนตามพระราชบัญญัติกองทุนเพ่ือความเสมอภาคทาง

การศึกษา พ.ศ. 2561

แบบ นร./กสศ.01 หมายถงึ แบบขอรับเงินอุดหนุนนักเรียนยากจน ของ กสศ.
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แบบฟอรมที่เกี่ยวของ
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(Data Management Center : DMC)

ระบบการจัดเกบ็ขอมูลนักเรียนรายบุคคล 

(Data Management Center : DMC)

https://portal.bopp-obec.info/obec63”
คูมือแนวทางการบริหารจัดการระบบการจัดเก็บขอมลูนักเรียนรายบุคคล 

(Data Management Center : DMC)

ระบบกําหนดรหัสประจาตัวผูเรียนเพ่ือเขารับบริการการศึกษา

สําหรับผูไมมีหลักฐานทางทะเบียนราษฎร (Gcode)

http://www.gcode.moe.go.th
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¤³Ð·íÒ§Ò¹

1. นายอัมพร พนิะสา เลขาธิการคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน

2. วาที่รอยตรี ธนุ วงษจินดา รองเลขาธิการคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน

ที่ปรึกษา :

คณะทํางาน :

1. นายสุรินทร  สวางอารมณ นกัวิเคราะหนโยบายและแผนชํานาญการพิเศษ

 ปฏิบัติหนาท่ีผูอํานวยการสํานกันโยบายและแผน

 การศึกษาขั้นพ้ืนฐาน

2. นางสุรีรัตน  ต.สุวรรณ ผูอํานวยการกลุมสงเสริมการจัดการศึกษา

 สํานักนโยบายและแผนการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน

3. นายสุพจน  แกลวกลา        ผูอํานวยการกลุมงบประมาณ ๒

         สํานักนโยบายและะแผนการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน

4. นายโกศิลป  ดวงใจ        ผูอํานวยการกลุมสารสนเทศ

                                           สํานักนโยบายและะแผนการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน

5. นางชื่นใจ  กระแสสินธุ ผูอํานวยการกลุมบริหารทั่วไป

 สํานักนโยบายและแผนการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน

6. นายกฤษฎา  คําอาจ  ผูอํานวยการกลุมนโยบายและะแผน

 สํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาราชบุรี

7. นายพงศกรณ  ทองคํา ผูอํานวยการกลุมสงเสริมการจัดการศึกษา

 สํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาตาก เขต ๒

8. นายดาวหยาด  ขนัธเพชร ผูอํานวยการโรงเรียนปทุมคงคา

 สํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษากรุงเทพมหานคร เขต ๒

9. นางสาวสภุาพร  เทพสวัสด์ิ ผูอํานวยการโรงเรียนบานโปงกระทิงลาง

 สํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาราชบุรี เขต ๑

10. นางสาวสุญาดา   เฮงชัยโย รองผูอํานวยการโรงเรียนกาญจนาภิเษกวิทยาลัย นครปฐม

(พระตําหนักสวนกุหลาบมัธยม) 

สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษานครปฐม

11. นายธีระพงษ  ภุมมา  รองผูอาํนวยการโรงเรียนกาญจนาภิเษกวิทยาลยั นครปฐม

(พระตําหนักสวนกุหลาบมัธยม) 

สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษานครปฐม



266ÃÐºº¨Ñ´à¡çº¢�ÍÁÙÅ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ÃÒÂºØ¤¤Å Data Management Center : DMC

คณะทํางาน :

12. นางสาวอุไรภรณ พุฒหอม นกัวิเคราะหนโยบายและแผนชํานาญการพิเศษ

สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษามธัยมศึกษาลพบุรี

13. นางทัศนีย วัชราไทย นกัวิเคราะหนโยบายและแผนชํานาญการ

สํานักงานนโยบายและแผนการศึกษาขั้นพื้นฐาน

14. นางอารีย อินทรวงศ นกัวิขาการคอมพิวเตอรชํานาญการ

สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาราชบุรี  เขต 1

15. นางสาวสุจารี ชัยประดิษฐ นกัวิเคราะหนโยบายและแผนชํานาญการ

สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาสุราษฎรธานี  

เขต 1

16. นางสาวรัชนี  พรหมมา นกัวิเคราะหนโยบายและแผนชํานาญการ

สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาสงขลา

เขต 3

17. นายลิขิต  บุญครอบ ครูชํานาญการ โรงเรียนนครหลวง “อุดมรัชตวิทยา”

 สํานกังานเขตพ้ืนที่การศกึษามัธยมศึกษาพระนครศรีอยุธยา

18. นางสาวอรณา  ศรีสมทุร      เจาพนักงานธุรการชํานาญงาน

 สํานกังานเขตพ้ืนที่การศกึษามัธยมศึกษาอุบลราชธานี 

 อํานาจเจริญ

19. นายพงษพิสุทธ์ิ นาคะสิงห นักวิเคราะหนโยบายและแผนปฏิบัติการ

สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาศรีสะเกษ เขต 4

20. นายรติ จิรนิรัติศัย   ครู โรงเรียนทามะกาวิทยาคม

 สํานกังานเขตพ้ืนที่การศกึษามัธยมศึกษากาญจนบุรี

21. นายนพกฤษฎิ ์ อัครสินธีรวุฒิ ที่ปรึกษาบรษิัท อินโนเวทีฟ เอก็ซตรีมิตส จํากัด
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คณะทํางานและเลขานุการ :

อกกแบบปกและรูปเลม :

นายธีระพงษ  ภุมมา รองผูอํานวยการโรงเรียนกาญจนาภเิษกวิทยาลัย นครปฐม

(พระตําหนกัสวนกหุลาบมัธยม) 

สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษามธัยมศึกษานครปฐม

นางสาวสุปรียา เอ่ียมศรีทอง ครู โรงเรียนกาญจนาภิเษกวิทยาลัย นครปฐม

(พระตําหนกัสวนกหุลาบมัธยม)

สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษามธัยมศึกษานครปฐม

22. นายเอกลักษณ  ทิมทอง  ผูอํานวยการศนูยพัฒนาระบบชอมูลทางการศึกษา

สํานักนโยบายและแผนการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน

23.นางนุชนาฎ  อางแกว  เจาพนกังานธุรการชํานาญงาน

 สํานักนโยบายและแผนการศึกษาข้ันพื้นฐาน

24. นายกฤษณฤกษ  กล่ินเพย  นกัวิชาการคอมพวิเตอรปฏิบัติการ

สํานักนโยบายและแผนการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน

25. นายจิรโรจน โชตพิมพพิศา  นกัวิเคราะหนโยบายและแผนปฏิบัติการ 

 สํานักนโยบายและแผนการศึกษาข้ันพื้นฐาน 

26. นายฐาปน ชูชื่น  พนักงานธุรการ ส.4

สํานักนโยบายและแผนการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน

27. นายสราวุฒิ แทนสูงเนิน  เจาหนาที่ธุรการ

สํานักนโยบายและแผนการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน

คณะทํางานและผูชวยเลขานุการ :



Data Management Center

ÊíÒ¹Ñ¡§Ò¹¤³Ð¡ÃÃÁ¡ÒÃ¡ÒÃÈÖ¡ÉÒ¢Ñé¹¾×é¹°Ò¹
¡ÃÐ·ÃÇ§ÈÖ¡ÉÒ Ô̧¡ÒÃ


